PROCEDURA ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

AKTIVNOST OVLASTENA OSOBA

1. Zaprimanje rauna Tajnik
e Kuharica za robu prehrane uz pismenu evidenciju; -
e Domar: materijal za odrzavanje zgrade;

2. Preuzimanje robe/usluge/ praenje radova . W:rma b Ewﬁ.o.ém_ o

higijenske potrebe i materijal za Ciscenje;
e ostalo Tajnik i/ili Ravnatelj
uz potpisivanje preuzimanja robe/usluga/pracenja radova
Tajnik provjera koli¢ine i vrste i je li u skladu s naru¢enim i /ili ugovorenim:
e materijal za nastavu, uredski materijal i materijal za ;
odrzavanje opreme
Provjera vrste, koli¢ine, kvalitete, sastojaka u skladu s s giakiitkl Bmﬁwé - .. N o
3. o o v : e roba prehrane i materijal za ¢is¢enje kuhinje
narudenim i/ili ugovorenim . g :
e materijal za odrzavanje zgrade
e materijal za higijenske potrebe i materijal za CiS¢enje
Kuvalitetu provjeravaju Tajnik i Ravnatelj temeljem izdanog certifikata o kvaliteti 1
pismenog certifikata o sastojcima
4 Izdavanje potvrde po 35&@:@ mmwmcz.\ogmoszmw& situaciji za Racunovoda
izvrienje placanja
5. Odobravanje pla¢anja Ravnatelj

Pisana procedura o zaprimanja i provjere ratuna te pla¢anja po ra¢unima dones
oglasnoj ploci.

ena je 02.sije¢nja 2016. godine i primjenjuje se danom donogenja, odnosno danom objave na

Ravnatelj




