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1. OSNOVNI PODACI

1.1. Naziv škole, adresa, telefon, telefax, upis u sudski registar

              Osnovna škola «Jelenje-Dražice» 51218 Dražice, Školska 53.
              Kontakt školska zgrada u Dražicama tel. 051/296 036, fax 051/296 107, školska zgrada Jelenje tel/fax 230-290
              Škola je upisana u registru ustanova pod brojem U-1-119 Trgovačkog suda u Rijeci.
              V.d. ravnateljice škole: Helena Barić Karajković, prof. i dipl. knjižn.
1.2. Podaci o školskom području


Osnovna škola «Jelenje-Dražice» pokriva područje Općine Jelenje. Školu pohađaju učenici iz slijedećih naselja: Dražice, Podhum, Podkilavac, Jelenje, Ratulje, Lubarska, Martinovo Selo, Lopača, Baštijani, Brnelići, Milaši, Trnovica, Zoretići, Kukuljani, Lukeži, Soboli i Zastenice. Školi pripada i poseban razredni odjel pri Psihijatrijskoj bolnici Lopača.
1.2.1 
PRO „Lopača“ u sastavu je O. Š. „ Jelenje-Dražice“  od 16. siječnja 2012. godine, a po dobivenoj suglasnosti MZOS-a za ustrojavanje izdvojenog razrednog odjela posebnog programa. Odobren je jedan razredni odjel za učenike od I. do VIII. razreda, koji se  školuju po čl. 10. Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obrazovanju učenika s teškoća, a u vrijeme njihove hospitalizacije u Psihijatrijskoj bolnici Lopača. Voditeljica posebnog razrednog odjela, koja ujedno obavlja poslove učitelja edukatora- rehabilitatora, je Sandra Karabaić, socijalna pedagoginja.

Broj učenika - polaznika odjela je varijabilan, a uvjetovan je dužinom vremena liječenje.  Broj učenika varira od  jednog do dvanaest.. Organizacija rada/nastave limitirana je bolničkim kućnim redom, a u pravilu se održava u razdoblju od 9,30-12,30 sati. Edukativno - rehabilitacijski rad  temelji se na godišnjem planu i programu rada učiteljice edukatorice - rehabilitatorice te prati individualne posebnosti učenika - pacijenata. Neposredni rad s učenicima odvija se u prostoru odjelne blagavaonice, koji veličinom, uređenjem i opremljenošću ne odgovara standardima i potrebama, ali su u potpunosti zadovoljeni sigurnosni uvjeti. »

1.3. Podaci o školskoj godini

             Broj razrednih odjela: 20 i 1 poseban razredni odjel pri Psihijatrijskoj bolnici Lopača
             Broj učenika: 384
             Broj učitelja:37 (u razrednoj nastavi - 10; u produženom boravku: 2; u predmetnoj nastavi - 25)

             Ravnatelj: 1

             Stručni suradnici: 2 (psiholog i knjižničar). Napomena: knjižničar s ½ radnog vremena radi i u nastavi)
             Ostali djelatnici: 11
1.4. Uvjeti rada

1.4.1. Raspoloživi prostor


Nastava se odvija u dvije školske zgrade međusobno udaljene oko 2 km. To su dvije po arhitekturi identične zgrade s po 10 učionica i s neprimjerenim prostorima za školsku knjižnicu, praktičnu nastavu iz tehničke kulture i tjelesne i zdravstvene kulture. Problem je upravo u razdvojenom prostoru koji je kvantitativno dosta velik, ali nije dobro raspoređen i kvalitativno ne udovoljava pedagoškom standardu.


Građevinsko stanje nije zadovoljavajuće ni u jednoj školskoj zgradi; vanjska stolarija na obje zgrade je dotrajala i trula. 
                U rujnu 2002.g. izmijenjena je vanjska stolarija na sjevernom krilu zgrade te  na dvije učionice s južne strane u zgradi Dražice. U prvoj polovici 2006.g. saniran je dio krova na školskoj zgradi Dražice i krovna limarija na zgradi Jelenje. U srpnju 2008. dovršena je i sanacija podova u hodnicima, a u kolovozu 2010. sanitarni čvor za učenike na katu, oboje u zgradi Jelenje, u kolovozu 2011. sanirana je južna fasada na zgradi Dražice, a  u 2012. godini dio sanitarnog prostora za učenike u prizemlju školske zgrade Jelenje.U listopadu / studenom 2014. Godine izgrađen je potpuno novi spremnik za  lož ulje za potrebe grijanja zgrade u Dražicama, a u zgradi u Jelenju izvršena je temeljita rekonstrukcija sustava toplinskih cijevi. U prvoj polovici 2015. Godine saniran je dio krovišta, na južnoj strani, zgrade u Dražicama, a u kolovozu 2015. U zgradi u Jelenju izmijenjena je vanjska stolarija na pročelju zgrade, učionici produženog boravka te prozorska okna iznad unutarnjeg stubišta.


Školski okoliš u obje zgrade je dosta prostran i zasađen zelenilom kojeg održava domar uz pomoć učiteljica voditelja MČČO i eko grupe, te profesorice tehničke kulture i učenika. Na domaku školske zgrade u Jelenju zasađen je voćnjak. Okoliš uređuju učenici svih razrednih odjela prema planu obznanjenom na oglasnoj ploči uz nazočnost razrednika.


Uz svaku školsku zgradu nalazi se igralište za odvijanje nastave TZK na otvorenom. 

1.4.2. Opremljenost škole

Škola se trudi u okviru svojih mogućnosti opremiti učionice i osposobiti ih za nastavu. Pa tako u Jelenju svaka učionica ima računalo i LCD projektor. U zbornici je računalo  i priključak za Internet, te fotokopirni aparat.
U školskoj zgradi u Dražicama, najopremljenija je informatička učionica sa 22  računala spojenih na Internet, kao i LCD projektor. U zbornici je  računalo s priključkom na Internet te printer i fotokopirni aparat. U 4 učionice postavljeno je računalo i LCD projektor. Za potrebe nastave u učionicama u kojima nije ugrađen LCD projektor, škola ima prijenosno računalo, projektor (2x), projektorsko platno (2x) i  flexi kameru s adapterom. Većina učionica opremljena je TV prijemnicima i videorekorderima (CD playeri). Tijekom školske godine 2015./2016. Škola je opremljena s dva projektora i dva laptopa kako je i planirano, a očekuje se nabavka još jednog laptopa i projektora i donacijskih sredstava.
2.
ZAPOSLENI DJELATNICI ŠKOLI U U ŠK. GODINI 2016./17.

Nastava je stručno zastupljena u svim predmetima.

Učiteljice u produženom boravku  financiraju roditelji i Općina Jelenje. 

2.1. Podaci o učiteljima

	
	Prezime i ime
	Predmet

	
	
	

	1
	Balen Grudenić Ivana
	talijanski jezik 

	2
	Helena Barić Karajković
	hrvatski jezik / stručni suradnik - knjižničar

	3.
	Blečić Sonja
	hrvatski jezik

	4.
	Crgol Linda
	razredna nastava

	5.
	Dašić Radmila
	razredna nastava

	6.
	Dević Mandura Mia
	engleski jezik

	7.
	Jager Jasminka
	engleski jezik

	8.
	Dobrani Damjanović Emina
	razredna nastava 

	9.
	Domjanić Maja
	engleski jezik

	10
	Đurić Sanda
	razredna nastava

	11
	Favretto  Antonija
	razredna nastava  u produženom boravku 

	12
	Filipović Petra
	tjelesna i zdravstvena kultura – porodiljni dopust

	13
	David Stainko
	tjelesna i zdravstvena kultura- zamjena za Petru Filipović

	14
	Fućak Marina
	vjeronauk

	15
	Hlača Tina
	matematika i informatika

	16
	Ivković Savo
	glazbena kultura

	17
	Jelača Bosiljka
	informatika

	18
	Juretić Adolf
	tjelesna i zdravstvena kultura

	19
	Juretić Amalija
	razredna nastava

	20
	Macan Snježana
	geografija

	21
	Majer Virna
	hrvatski jezik - porodiljni dopust

	22
	Estera Perković Sečen
	hrvatski jezik - zamjena za Majer Virnu

	23
	Malnar Sandra
	povijest

	24
	Mataija Marina
	likovna kultura 

	25
	Matković Vesna
	matematika

	26
	Mičetić Davidić Martina
	razredna nastava u produženom boravku

	28
	Mošić Hermina
	razredna nastava

	29
	Mujkanović Almedina
	Islamski vjeronauk; OŠ Podmurvice

	30
	Hajrudin Mujkanović
	Islamski vjeronauk; OŠ Podmurvice

	31
	Pahljina Tkalac Koraljka
	razredna nastava

	32
	Radašić Petra
	priroda i biologija

	33
	Rožić Ana
	razredna nastava

	34
	Senkić Marijana
	razredna nastava

	35
	Sikavica Tomislav
	vjeronauk

	36
	Spasić Maja
	engleski jezik

	37
	Sudan Sanja
	razredna nastava

	38
	Tkalac Davor
	fizika

	39
	Tonković Maja
	kemija



	40
	Valentin Valerija
	hrvatski jezik

	41
	Valjan Katarina
	informatika i matematika 

	42
	Zubac  Mara
	rehnička kultura

	43 
	Sandra Karabaić
	učitelj i voditelj posebnog razrednog odjela u PB Lopača


2.2. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	 
	Prezime i ime
	Radno mjesto

	
	
	

	1
	Helena Barić Karajković
	v.d. ravnateljice

	2
	Prančević Milvana
	stručni suradnik:psiholog

	3.
	Irena Ritterman
	stručni suradnik: knjižničar


2.3. Administrativno i tehničko osoblje

	 
	Prezime i ime
	Radno mjesto

	
	
	

	1
	Brnelić Adriana
	tajnica  - bolovanje

	2
	Višnja Samaržija-Mladenić
	tajnica-zamjena za Adrianu Brnelić

	3
	Sudan Sofija
	računovođa

	4
	Rožić Alen
	domar-ložač

	5
	Tomić Juretić Lorena
	kuharica/spremačica

	6
	Ivanković Sanja
	spremačica –neplaćeni dopust


	7
	Colnar Verica
	spremačica- zamjena za Sanju Ivanković 

	8
	Juretić Snježana
	spremačica

	9
	Maršanić Mirjana
	kuharica/ spremačica

	10
	Sharbini Ranka
	spremačica

	11
	Klobas Vlasta
	spremačica


3. ORGANIZACIJA RADA 

3.1. Podaci o učenicima i razrednim odjelima
	ODJELJENJE
	RAZREDNIK
	Ž
	M
	UKUPNO

	1.a 
	Amalija Juretić
	11
	12
	23

	1.b 
	Sanda Đurić
	12
	11
	23

	1.c 
	Marijana Senkić
	12
	12
	24

	Uk. 1. razred
	 
	35
	35
	70

	2.a 
	Radmila Dašić
	9
	13
	22

	2.b 
	Linda Crgol
	11
	13
	24

	Uk. 2. razred
	 
	20
	26
	46

	3.a 
	Ana Rožić
	10
	6
	16

	3.b 
	Emina Dobrani Damjanović 
	9
	7
	16

	3.c
	Hermina Mošić
	8
	9
	17

	Uk. 3. razred
	 
	27
	22
	49

	4.a 
	Koraljka Pahljina Tkalac
	10
	7
	17

	4.b 
	Sanja Sudan
	11
	8
	19

	Uk. 4. razred
	 
	21
	15
	36

	Uk. 1.- 4. raz.
	 
	103
	98
	201

	5.a 
	Maja Spasić
	6
	12
	18

	5.b 
	Katarina Valjan
	6
	10
	16

	5.c
	Tina Hlača
	8
	9
	17

	Uk. 5. razred
	 
	20
	31
	51

	6.a 
	Ivana Balen Grudenić
	11
	3
	14

	6.b
	Mara Zubac
	7
	7
	14

	Uk. 6. razred
	 
	18
	10
	28

	7.a
	Davor Tkalac
	10
	8
	18

	7.b
	Sandra Malnar
	7
	12
	19

	7.c
	Marina Mataija
	9
	11
	20

	Uk. 7. razred
	 
	26
	31
	57

	8.a
	Maja Domijanić
	8
	15
	23

	8.b
	Petra Radašić
	9
	15
	24

	Uk. 8. razred
	 
	17
	30
	47

	Uk. 5.- 8. raz.
	 
	81
	102
	183

	UKUPNO
	 
	184
	200
	384


3.2. Godišnji kalendar rada škole

	
	MJESEC
	NASTAVNIH DANA


	RADNIH DANA
	VAŽNI  DATUMI I DOGAĐAJI



	1. POLUGODIŠTE


	IX.
	20
	22
	5.9. Pocetak nastave – Prijem prvašića

9.9. Obilježavanje Hrvatskog olimpijskog dana – integrirani dan
29.9. Dan Općine i Župe Jelenje 

	
	X.
	20
	21

	 3.10.-7.10. dječji tjedan –jedan integrirani dan (1.- 4. raz.)  
 5.10. Svjetski dan učitelja 

 8.10. Dan neovisnosti, državni  blagdan
17. 10. Dan  kruha – integrirani  dan (1.- 4. raz.)  i  blagoslov  kruha

31.10. nenastavni, radni dan


	
	XI.
	21
	21
	1.11.  Dan spomena na mrtve – državni blagdan
 9.11. Dan otvorenih vrata

	
	XII.
	17
	21
	 6.12. Sv. Nikola  – integrirani  dan (1.- 4. raz.) 

21.12. Dan otvorenih vrata 
25.12. – 26.12. Božić, sv. Stjepan, državni blagdani    

                Zimski praznici  27.12.'16. do 13.1.'17.

	2. POLUGODIŠTE


	I.'17.
	12
	21
	1.1. i 6.1. , državni blagdani        

16.1. prvi nastavni dan u 2. polugodištu

	
	II.
	20
	20
	28.2. Mesopust – integrirani  dan (1.- 4. raz.)

	
	III.
	23
	23
	Upisni postupak od 15.3. – 15.6.

29.3. Dan otvorenih vrata 

	
	IV.
	13
	19
	16.4. i 17.4. Uskrs i  Uskrsni ponedjeljak, državni blagdani                
Proljetni  odmor od 13.4.'17. do 21.4.'17.

	
	V.
	20-21
	22
	1.5. Međunarodni blagdan rada, državni blagdan
12.5. – 15.5.  Školska sportska natjecanja;

16.5.  Dan škole: igre i natjecanja, nenastavni, radni dan

Jednodnevni izlet učenika ( u svibnju ili lipnju), nenastavni dan

	
	VI.
	9-10
	20
	30.5.- 1.6. Posjet učenika 8. Razreda Vukovaru (terenska nastava);
Ekskurzija učenika 8. razreda (1 nenastavni dan, ostale dane terenska nastava)
14.6. Završetak nastave

15.6. Tijelovo, državni blagdan

19.6. – 30.6. dopunski rad
22.6. Dan antifašističke borbe, državni blagdan
25.6. Dan državnosti, državni blagdan

	
	VII.
	-
	21
	4.7. Podjela svjedodžbi

	
	VIII.
	-
	22
	5.8.  Dan domovinske zahvalnosti, , državni blagdan
15.8. Vela Gospa, državni blagdan
21.8.-24.8. popravni ispiti

	UKUPNO:
	176
	253
	


3.3. Organizacije radnog tjedna

Organizacija radog tjedna je po petodnevnom (5D) radnom tjednu. Nastava je organizirana na dvije lokacije koje se nalaze na udaljenosti od cca 2 km (Dražice i Jelenje).

Školski objekt u Dražicama predstavlja sjedište škole i u njemu se nalazi upravno administrativni dio škole. U Dražicama se izvodi nastava za učenike od 5. do 8. razreda, u jutarnoj smjeni. Učenici mlađeg uzrasta (1. do 4. razreda) nastavu imaju u Jelenju, također u jutarnjoj smjeni.

3.4. Raspored sati

Ove školske godine  za rasporeda sati zadužen je Tomislav Sikavica, vjeroučitelj.

 Vidi prilog 3.

4.
GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM

4.1.
Godišnji fond nastavnih predmeta po razrednim odjelima

	NASTAVNI PREDMETI
	BROJ SATI TJEDNO (NAJMANJE GODIŠNJE) PO RAZREDIMA

	
	1.abc
	2.ab
	3.abc
	4.ab
	5.abc
	6.ab
	7.abc
	8.ab
	UKUPNO

	REDOVITA NASTAVA

	HRVATSKI JEZIK
	5(525)
	5(350)
	5(525)
	5(350)
	5(525)
	5(350)
	4(420)
	4(280)
	(3325)

	LIKOVNA KULTURA
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	(700)

	GLAZBENA KULTURA
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	(700)

	ENGLESKI JEZIK
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	3(315)
	3(210)
	3(315)
	3(210)
	(1750)

	MATEMATIKA
	4(420)
	4(280)
	4(420)
	4(280)
	4(420)
	4(280)
	4(420)
	4(280)
	(2800)

	PRIRODA  I DRUŠTVO
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	3(210)
	-
	-
	-
	-
	(770)

	PRIRODA*
	-
	-
	-
	-
	1,5(158)
	2(140)
	-
	-
	(298)

	BIOLOGIJA
	-
	-
	-
	-
	
	
	2(210)
	2(140)
	(350)

	KEMIJA
	-
	-
	-
	-
	
	
	2(210)
	2(140)
	(350)

	FIZIKA
	-
	-
	-
	-
	
	
	2(210)
	2(140)
	(350)

	POVIJEST
	-
	-
	-
	-
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	(700)

	GEOGRAFIJA*
	-
	-
	-
	-
	1,5(157)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	(647)

	TEHNICKA KULTURA
	-
	-
	-
	-
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	(350)

	TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
	3(315)
	3(210)
	3(315)
	2(140)
	2(210) 
	2(140) 
	2(210) 
	2(140) 


	(1680)

	UKUPNO REDOVITA NASTAVA
	18

(1890)
	18

(1260)
	18

(1890)
	18

(1260)
	22

(2310)
	23

(1610)
	26

(2730)
	26

(1820)
	(14770)

	IZBORNA  NASTAVA

	VJERONAUK RKT ( 20 grupa)
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	(1400)

	VJERONAUK ISL (1 heterog. gr.)
	2(70)
	(70)***

	TALIJANSKI JEZIK (9 grupa)
	
	
	
	2(140)
	2(140)
	2(140)
	2(70)
	2(140)
	(630)

	TK (OBRADA DRVA) (2 grupe)
	
	
	
	
	2(70)
	2(70)
	
	
	(140)

	INFORMATIKA (10 grupa)
	
	
	
	
	2(210)
	2(140)
	2(210)
	2(140)
	(700)

	UKUPNO IZBORNA NASTAVA
	2

(210)
	2

(140)
	2

(210)
	4

(280)
	8

(630)
	8

(490)
	6

(490)
	6

(420)
	sa ***

(2940)

	

	DOPUNSKA NASTAVA
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	13(455)
	(840)

	
	1(35)
	
	

	DODATNI RAD
	1(70)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	5(175)
	(490)

	IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
	14(490)


	26(910)


	(1400)

	SAT RAZREDNOG ODJELA
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	1(105)
	1(70)
	(700)

	UKUPNO
	(1540)
	(1890)
	(3430)

	SVEUKUPNO
	(8680)
	(12460)
	(21140)


*Nastava prirode i geografije u 5. razredu izvodi se naizmjenično: jedan odnosno dva sata tjedno.

4.2. 
Plan izborne nastave

	Nastavni predmet
	Razr. odjel
	Broj uč.
	Planirani   god. br. sati
	Učitelj
	Uku-pno grupa

	RIMOKAT. VJERONAUK
	3.abc; 5.abc; 6.ab; 7.abc
	171
	70*11
	Marina Fućak
	11

	RIMOKAT. VJERONAUK
	1.abc; 2.ab; 4.ab; 
8.ab


	180

	70*9

	Tomislav Sikavica

	9


	ISLAMSKI VJERONAUK
	1.-8.
	9
	70
	Almedina Mujkanović
	1

	GRADITELJSTVO  – OBRADA DRVA
	5.abc; 6.ab
	29
	70*2
	Mara Zubac
	2

	TALIJANSKI JEZIK
	4.a; 4.b; 5.ab, 5.c; 6.a; 6.b;  7.a; 7.bc; 8.ab
	118
	70*9
	Ivana Balen Grudenić
	9


	INFORMATIKA
	5.c 
	12
	70
	Tina Hlača
	1

	INFORMATIKA
	5.a; 5.b; 7.a; 7.b; 7.c; 8.a; 8.b 
	116
	70*7
	Katarina Valjan
	7

	INFORMATIKA
	6.ab
	21
	70*2
	Bosiljka Jelača
	2


4.3. Plan rada učenika s posebnim potrebama 

4.3.1. Individualizirani odgojno obrazovni programi- IOOP
Po prilagođenom nastavnom programu školuje se 7 učenika. Planirani broj sati IOOP-a po učenicima integriranim u razredne odjele i nastavnim predmetima prikazan je tabelarno.

	Nastavni predmet/

razredni odjel
	3.c
	4.a
	5.a
	7.a
	7.c
	8.a
	8.b

	HJ
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	EJ
	2
	2
	3
	3
	3
	3
	3

	LK
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	GK
	1
	1
	1
	1
	*
	*
	*

	PID/PR/BIO
	2
	2
	1,5
	2
	2
	2
	2

	KEM
	-
	-
	-
	2
	2
	2
	2

	FIZ
	-
	-
	-
	2
	2
	2
	2

	MAT
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4

	POV
	-
	-
	2
	2
	2
	2
	2

	GEO
	-
	-
	1,5
	2
	2
	2
	2

	TK
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1

	TZK
	3
	3
	3
	2
	*
	*
	*

	ukupno sati
	18
	18
	23
	22
	23
	23
	23


Napomena :    *  učenici rade po redovnom nastavnom programu uz suglasnost predmetnog učitelja

Prema rješenjima Ureda državne uprave u Primorsko-goranskoj županiji, po redovnom nastavnom programu uz individualizirane metode i postupke školuje se još 13 učenika. 
Sudionici ostvarivanja IOOP-a u ovoj školskoj godini uz razredne i predmetne učitelje i školskog psihologa su : 

· Biserka Kalokira, defektolog – logoped  (u OŠ Vladimir Gortan, Rijeka);

· Mirjana Mauhar – socijalni pedagog  (u OŠ Centar Rijeka);

 Učenici će svakodnevno ostvarivati nastavu po IOOP-u te će pohađati defektološki tretman na punktu. Školski psiholog će pratiti realizaciju IOOP-a. U suradnji sa stručno- razvojnom službom učitelji  izrađuju, a Učiteljsko vijeće usvaja mjesečne IOOP-e. 


Daroviti učenici
Planira se uključivanje darovitih učenika u dodatnu nastavu, izvanastavne i izvanškolske aktivnosti u skladu sa njihovim interesima, rad u umjetničkim radionicama, javni nastupi i pripreme za natjecanja. 
4.4. Plan dopunske nastave


Dopunska nastava se realizira u svim razrednim odjelima razredne nastave iz predmeta hrvatski jezik, engleski jezik i matematika prema potrebama učenika u odnosu na usvajanje nastavnog gradiva. 
               Planira se dopunska nastava iz hrvatskog jezika, engleskog jezika, matematike, biologije, kemije i fizike u predmetnoj nastavi. Broj učenika unutar skupina određuju učitelji prema procjeni stanja u razrednim odjelima i potrebi učenika koji u redovnoj nastavi nisu uspjeli usvojiti nastavno gradivo.

	Nastavni predmet
	Razr. odjel
	Broj uč.
	Planirani   god. br. sati
	Učitelj
	Ukupno grupa

	HJ-MAT.
	1.a
	5
	35
	Amalija Juretić
	1

	HJ-MAT.
	1.b
	4
	35
	Sanda Đurić
	1

	HJ-MAT.
	1.c
	7
	35
	Marijana Senkić
	1

	HJ-MAT.
	2.a
	10
	35
	Radmila Dašić
	1

	HJ-MAT.
	2.b
	4
	35
	Linda Crgol
	1

	HJ-MAT.
	3.a
	3
	35
	Ana Rožić
	1

	HJ-MAT.
	3.b
	2
	35
	Emina Dobrani Damjanović
	1

	HJ-MAT.
	3.c
	4
	35
	Hermina Mošić
	1

	HJ-MAT.
	4.a
	3
	35
	Koraljka Pahljina Tkalac
	1

	HJ-MAT.
	4.b
	3
	35
	Sanja Sudan
	1

	Engleski jezik
	3.- 4.
	10
	35
	Maja Spasić
	1

	Engleski jezik
	5.- 6.
	10-12
	35
	Maja Spasić
	1

	Engleski jezik
	7. i 8.
	8+8
	35
	Jasminka Jager
	2

	Hrvatski jezik
	5. i 7. 
	6+4
	70
	Valerija Valentin 
	2

	Hrvatski jezik
	7. i 8. 
	6+6
	35
	Estera Perković Sečen – zamjena za Virnu Majer
	2 

	Hrvatski jezik
	6.
	5
	35
	Sonja Blečić- zamjena za Helenu Barić Karajković
	1 

	Matematika
	5. i 7.
	10+9
	70
	Tina Hlača
	2 

	Matematika
	6. i 8.
	4+6
	70
	Vesna Matković
	2 

	Biologija
	5.-6.; 7.-8.
	5+5
	35
	Petra Radašić
	2

	Kemija
	7. i 8. 
	5+5
	35
	Maja Tonković
	2

	Fizika 
	7. i 8.
	5+5
	35
	Davor Tkalac
	2


4.5. Plan dodatne nastave


Planira se dodatni rad s učenicima koji pokazuju interes  i imaju predznanje iz određenih predmeta u skladu s tjednim zaduženjem učitelja. U većini razreda razredne nastave planira se 1 sat dodatne nastave tjedno iz predmeta hrvatski jezik i matematika.


U predmetnoj nastavi planira se dodatna nastava iz matematike, hrvatskog  i engleskog jezika, biologije i kemije.

	Nastavni predmet
	Razr. odjel
	Broj uč.
	Planirani   god. br. sati
	Učitelj
	Ukupno grupa

	HJ
	1.b
	8
	35
	Sanda Đurić
	1

	HJ-MAT.
	1.c
	8
	35
	Marijana Senkić
	1

	HJ-MAT.
	2.a
	6
	35
	Radmila Dašić
	1

	HJ-MAT.
	2.b
	10
	35
	Linda Crgol
	1

	HJ-MAT.
	3.a
	8
	35
	Ana Rožić
	1

	HJ-MAT.
	3.b
	10
	35
	Emina Dobrani Damjanović
	1

	HJ-MAT.
	3.c
	8
	35
	Hermina Mošić
	1

	HJ-MAT.
	4.a
	7
	35
	Koraljka Pahljina Tkalac
	1

	HJ-MAT.
	4.b
	6
	35
	Sanja Sudan
	1

	Hrvatski jezik
	7.-8.
	2
	35
	 Estera Perković Sečen – zamjena za Virnu Majer
	1

	Matematika
	5.- 8.
	3
	35
	Katarina Valjan
	1

	Engleski jezik
	8.
	3-4
	35
	Jasminka Jager
	1

	Biologija
	8.
	1+1
	35
	Petra Radašić
	2

	Kemija
	7.-8.
	12
	35
	Maja Tonković
	1


4.6. Plan izvannastavnih aktivnosti i učeničkih društava
	Rbr.
	Naziv  aktivnosti
	Broj učenika
	Sati tjedno
	Sati godišnje
	Voditelj grupe

	1.
	ŠŠK-odbojka (Ž)
	22
	2
	70
	Adolf Juretić

	2.
	ŠŠK-nogomet (M)
	20
	1
	35
	Adolf Juretić

	3.
	ŠSK-atletika (M/Ž)
	28
	1
	35
	Adolf Juretić

	4.
	Univerzalna sportska škola (RN)
	39
	2
	70
	David Stainko (zamjena za Petru Filipović)

	5.
	Školski zbor 
	18
	2
	70
	Savo Ivković

	6.
	Školski zbor - RN
	10-12
	2
	70
	Savo Ivković

	7.
	Joga u svakodnevnom životu za djecu
	10
	1
	35
	Sanda Đurić

	8.
	Ručni rad
	10
	1
	35
	Sanja Sudan

	9.
	Hobby art
	10
	1
	35
	Ana Rožić

	11.
	Šahovska grupa
	15
	1
	35
	Radmila Dašić

	12.
	Likovna grupa (PN)
	14
	3
	105
	Marina Mataija

	13.
	Literarna grupa (PN)
	7
	1
	35
	Valerija Valentin

	14.
	Likovna grupa (RN) 
	20
	1
	35
	Marijana Senkić



	15.
	Novinarska grupa
	5
	2
	70
	Estera Perković Sečen- zamjena za Virnu Majer

	16.
	Geografska grupa
	10
	2
	70
	Snježana Macan

	17.
	Foto grupa
	15
	2
	70

	Mara Zubac

	18.
	Školski vrt
	14
	2
	70
	Mara Zubac

	19.
	Eko grupa
	10
	1
	35
	Maja Tonković

	20.
	Mladi čuvari okoliša
	10
	1
	35
	Maja Tonković

	21.
	Povijesna grupa
	10
	2
	70
	Sandra Malnar

	22.
	Medijska kultura
	15
	1
	35
	Emina Dobrani Damjanović

	23.
	Domaćinstvo
	15
	1
	35
	Petra Radašić

	24.
	Recitatorska grupa
	10
	1
	35
	Hermina Mošić

	25.
	Klub čitača
	8
	1
	35
	Linda Crgol

	26.
	Vjeronaučna olimpijada i vjeronaučna dramska grupa
	10+30
	2+2
	70+70
	Marina Fućak i

Tomislav Sikavica

	27.
	Društvo Naša djeca
	I – VIII 
	1
	35
	Ivana Balen Grudenić


Učeničke udruge i organizacije (Crveni križ, DND)


Učenici naše škole svake se godine u 1. razredu primaju u organizaciju Crvenog križa. Tijekom tjedna Crvenog križa učenici aktivno sudjeluju u skupljanju pomoći za ugrožene, a također su uključeni i u akcije Crvenog križa na nivou Općine Jelenje.
Za ovu školsku godinu koordinatori su Marijana Senkić, učiteljica 1.c te Sanda Đurić, učiteljica 1.b., a za natjecateljski dio zadužen je ravnatelj Ante Papić.

Naši učenici rado se uključuju u aktivnosti povodom Dječjeg tjedna. Ove školske godine koordinator  za DND-a je Ivana Balen Grudenić, ujedno i koordinator provođenja kurikuluma građanskog odgoja. 

Školski sportski klub "Jelen"


U okviru ŠSK djeluju 4 sekcije: odbojka (m,ž), nogomet (m), atletika (m,ž) i šah. Voditelj ŠSK je Adolf Juretić, učitelj TZK. Za vođenje zadužen je sa 2 sata tjedno.  
Grupe taekvando, muška odbojka, judo i košarka također djeluju u okviru ŠSK, ali su vođeni od vanjskih suradnika.

Izdavanje školskog lista JeDra 


I ove školske godine planiramo periodično izdavanje školskog lista JeDra u obliku zidnih novina i objavljivanje na web stranici škole. U tiskanom obliku list će se objaviti ukoliko se osiguraju sredstva. Uredništvo lista činit će slijedeći članovi: Estera Perković Sečen (zamjena za Virnu Majer), Helena Barić Karajković, Koraljka Pahljina Tkalac (likovna obrada), Davor Tkalac (priprema tiska) , Marina Mataija, Mara Zubac  i učenici članovi uredništva.
Posjeti kazalištu, koncertima i  drugim  priredbama , muzejima, izložbama, susreti s književnicima i drugim umjetnicima


Učenici od 5. – 8. razreda imat će priliku pretplatiti se na program kazališta  Ivana pl. Zajca. U organizaciji Škole realizirati će se GKL na nivou razredne nastave, a u skladu s planiranim u Kurikulumu.


Posjeti muzejima i izložbama planirani su također u Kurikulumu.


U okviru programa rada školske knjižnice organizirat ćemo susret naših učenika s umjetnicima i književnicima.

4.7.  Uključenost učenika u izvanškolske aktivnosti 

Sa ciljem poticanje djece na zdrav način života, rast, razvoj, motoriku, kondiciju, raspoloženje, sportski način života  i samopouzdanje, organiziranja slobodnog vremena učenika te prevencije  neprihvatljivih oblika ponašanja, veliki broj naših učenika uključuje se u izvanškolske aktivnosti. Kroz ples, glazbu, sport, druženje i rekreaciju, u školskim i općinskim prostorima realiziraju se treninzi, radionice i natjecanja sportskih klubova i udruga:
· NK „Rječina“

· OK „Rječina“ 

· KK „Jelenje- Dražice“

· Taekwondo klub „Rječina“

· Šahovski klub „Rječina“

· Judo

· Izviđački odred „Sjever-jug“

· Zumba

· KUD „Zvir“, folklor, zbor „Grobnički tići“, glazbeni tečajevi
Aktivnosti vode vanjski suradnici, mjesečnu naknadu plaćaju roditelji, a aktivnosti se prezentiraju, među ostalom i na školskim javnim priredbama i događanjima. 

5. ORGANIZACIJA KULTURNIH DJELATNOSTI ŠKOLE

5.1.
 Plan organizacije kulturnih djelatnosti škole


Kulturna i javna djelatnost škole provodi se kontinuirano tijekom cijele školske godine. Plan organiziranja kulturnih i javnih djelatnosti škole detaljno je razrađen u kurikulumu. Kurikulum su izrađivali svi predmetni učitelji, stučni suradnici i vanjski suradnici te je prihvaćen od Školskog odbora.
5.2. Profesionalno informiranje i upućivanje (profesionalna orijentacija)

CILJ I ZADACI: Pomoći učenicima i roditeljima da što bolje i pravilnije izvrše izbor srednje škole, respektirajući sve relevantne činjenice za izbor zanimanja. Informirati učenike i roditelje o mogućnostima daljnjeg školovanja u  srednjoj školi, zanimanjima i programima, te konkretnim aktivnostima u svezi upisa. 
	R.br.
	Program – aktivnost
	Vrijeme (mjesec)
	Nosioci zadatka

	1.
	Individualno savjetovanje učenika i roditelja u svezi pravilnog izbora i upisa u srednju školu;
upućivanje na stručnu pomoć, priprema potrebne popratne dokumentacije – mišljenja;
koordinacija škola-roditelji- služba za prof. orijentaciju
	IX.-VI.
	psiholog, razrednici

služba za prof. orijentaciju pri Zavodu za zapošljavanje

	2.
	Ispunjavanje i obrada ankete o namjerama učenika u svezi upisa u SŠ
	XI.
	razrednici, psiholog

	3.
	''Kako pravilno izabrati zanimanje i posljedice neadekvatnog izbora s osvrtom na učenike sa zdravstvenim kontraindikacijama''- predavanje za učenike 8. razreda
	XI.-XII.
	psiholog, šk. liječnik

	4.
	Identifikacija i postupak za učenike sa zdravstvenim kontraindikacijama
	X.-XII.
	psiholog, razrednici, šk. liječnik, služba za prof. orijentaciju

	5.
	Informiranje učenika i roditelja o elektronskim prijavama i upisima u SŠ; pomoć u apliciranju;

prikupljanje i evidentiranje potvrda o zdravstvenim kontraindikacijama i socio-ekonomskom statusu;

ispis i arhiviranje konačnih prijavnica
	II.-VIII.
	Povjerenstvo za       e-upise u SŠ, razrednici


	6.
	Informiranje i prezentacija programa srednjih škola;

distribucija propagandnog materijala u svezi popularizacije i upisa u školu i zanimanje
	II.-VI.
	Predstavnici SŠ,
psiholog, razrednici

	7.
	Radionice za učenike 8. razreda – pomoć pri izračunu bodova i procjeni vjerojatnosti upisa; pomoć pri odabiru škole i programa
	II.- VI.
	psiholog

	8.
	Profesionalno savjetovanje neopredjeljenih učenika
	IV.-V.
	psiholog

	9.
	Dani otvorenih srednjih škola – posjet u funkciji profesionalnog informiranja
	V.-VI.
	psiholog, razrednik

	10.
	Ispis prijavnica, prikupljanje potpisa roditelja, zaključavanje prijava
	VII, VIII
	psiholog, razrednik


6. PLAN BRIGE ZA SKRB, ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU ZAŠTITU I EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA
6.1. Produženi boravak

U rad produženog boravka uključeno je 39 učenika 1. - 4. razreda u dvije grupe. Radno vrijeme produženog boravka je od 11,00 do 17,00 sati.  Voditeljice su Antonija Favretto i Martina Mičetić.
6.2. Program prevencije ovisnosti i neprihvatljivog ponašanja
Vidi prilog 2. !

6.3. Program zdravstvene zaštite učenika 

(prema planu specifičnih i preventivnih mjera za osnovne škole u šk. godini 2016./17. nadležnog školskog doktora,  Nikole Stašića, dr. med., specijaliste školske medicine Zavoda za javno zdravstvo, Rijeka)

RUJAN

· Obilazak škole i higijenski nadzor nad školom

· Preuzimanje spiskova učenika po razredima

· Planiranje rada i aktivnosti za svaku pojedinu školu

· Pregledi za utvrđivanje zdravstvene sposobnosti za prilagođen program TZK

· Savjetovanje učiteljskih vijeća o djeci s teškoćama u razvoju i izrada prilagođenih nastavnih programa

· Predavanje roditeljima učenika prvih razreda na temu˝Prvašić u kući˝

· Procjepljivanje učenika prvih razreda protiv difterije, tetanusa, dječje paralize, ospica, zaušnjaka i rubeole.

· Cijepljenje učenika šestih razreda protiv hepatitisa B (prva doza)

· Predavanje sa temom ˝Krvlju prenosive bolesti˝

LISTOPAD

· Cijepljenje učenika šestih razreda protiv hepatitisa B (druga doza)
· pregled zubi, predavanje o higijeni usne šupljine za učenike petih razreda
STUDENI

· Sistematski pregled učenika osmih razreda
· Cijepljenje učenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i dječje paralize
· Predavanje sa temom ˝Profesionalna orijentacija˝ i učenicima osmih razreda i njihovim roditeljima
· Obrada djece sa zdravstvenim poteškoćama za profesionalnu orijentaciju
SIJEČANJ

· Živjeti zdravo- pravilno pranje zuba – radionica u prvom razredu
· Prevenirajmo debljinu- predavanje za učenike šestih razreda
· Predavanje o spolnosti za učenike osmih razreda(menstruacija, higijena, kontracepcija, spolno prenosive bolesti...)
VELJAČA

· Screening poremećaja sluha kod učenika sedmih razreda

· Screening vida i vida na boje kod učenika trećih razreda

· Predavanje s temom ˝ Skrivene kalorije ˝učenicima trećih razreda

OŽUJAK

· Sistematski pregledi učenika petih razreda

· Roditeljski sastanak za roditelje učenika petih razreda s temom˝Pubertet˝
· Predavanje učenicima petih razreda s temom ˝Pubertet i higijena˝
TRAVANJ
· Cijepljenje učenika šestih razreda protiv hepatitisa B (treća doza)
· Pregled sustava za kretanje učenika šestih razreda, mjerenje visine i težine
· Predavanje o pravilnoj prehrani i prevenciji debljine za učenike šestih razreda
· Sistematski pregledi upisnika u prvi razred
· Cijepljenje upisnika u prvi razred (difterija, tetanus, dječja paraliza ili ospice, rubeola, zaušnjaci) 
SVIBANJ / LIPANJ / SRPANJ 

· Sistematski pregledi upisnika u prvi razred
· Cijepljenje upisnika u prvi razred (difterija, tetanus, dječja paraliza ili ospice, rubeola, zaušnjaci) 

· Pregledi učenika za upis u srednju školu uz izdavanje liječničke svjedodžbe
TIJEKOM CIJELE GODINE obavljaju se slijedeće aktivnosti:

· Rad u Savjetovalištu u svrhu pomoći u rješavanju temeljnih problema s kojima se susreću školska djeca, roditelji i učitelji

· Rad u povjerenstvu za određivanje najpogodnijeg oblika školovanja kao i ocjenjivanje psihofizičkih sposobnosti učenika

· Rad na stručnoj izobrazbi prosvjetnih djelatnika u svrhu unapređenja rješavanja specifične zdravstvene problematike učenika

· Zdravstveni odgoj

· Edukacija roditelja i učenika o važnosti cijepljenja u svrhu eradikacije zaraznih bolesti

· Namjenski pregledi:

· Izdavanje liječničkih svjedodžbi

· Pregled za učeničke domove

· Pregled za prelazak iz jedne škole u drugu

· Pregled za školska natjecanja
Stomatološku zaštitu učenika

vodi Dr Tatjana Margan. Ona obuhvaća pregled zuba i preventivnu zaštitu za sve učenike od 1. do 8. razreda. 

6.4. Program socijalne zaštite učenika

Socijalna zaštita učenika obuhvaća:

· prehranu učenika u školi

· prijevoz učenika putnika

· skrb o učenicima slabijeg imovnog stanja.
Obrok za učenike

Svake školske godine, pa tako i ove, u školi je organizirana marenda za učenike putem školske kuhinje. Jelovnik je sastavljen po preporuci Nastavnog zavoda za javno zdravstvo.

Cijena marende je 8 kn  na dan. Obrok uzima oko 45 učenika u Dražicama i 96 u Jelenju. 

U školskoj zgradi u Jelenju za 39 učenika koji su zbrinuti u produženom boravku svakodnevno je organizirana podjela ručka i užine po cijeni  od 21 kn po danu.
Prijevoz učenika

Pravo na besplatan prijevoz imaju učenici razredne nastave koji stanuju udaljeni od Škole 3 i više km, te učenici predmetne nastave  udaljeni 5 i više km. Ove šk. god. to pravo ostvaruje 36 učenika RN i 13 učenika PN, ukupno 49 učenika 1.-8.razreda . Prijevoz se odvija javnim prigradskim prometom. 
Skrb za učenike slabijeg imovnog stanja

Općina Jelenje financira marende učenika slabijeg imovinskog stanja.
Na početku šk. god.  2016./17. za sve učenike 1. – 8. razreda, zahvaljujući Općini Jelenje, osigurani su besplatni udžbenici, a učenicima 1. razreda i poklon bon u iznosu od 350,00 kn. Učenici 1. razreda dobili su i poklon bon u iznosu od 150,00 kn od Hypo banke.

Izleti i ekskurzije

Izleti će se organizirati prema naputcima Ministarstva,  u nenastavne, radne dane. Prema dogovoru na roditeljskim sastancima, razrednici su utanačili ciljeve i okvirne datume izleta (krajem svibnja/ početkom lipnja 2017.):
	Razredni odjeli
	Odredište

	1.abc
	Vrsar (Dino park)

	2.ab
	Krk

	3.abc
	Postojnska jama

	4.a
	Hrvatsko zagorje ili Postojnska jama

	5.abc
	Istra 

	6.ab
	Hrvatsko zagorje

	7.abc
	Krapina


* Za učenike 4. a razreda planira se višednevna Škola u prirodi.
Za učenike 8. razreda planira se stručna ekskurzija do 3 dana, ovisno o odabiru i financijskoj mogućnosti roditelja. Od moguća tri dana, jedan dan se organizira kao izlet i rekreacija (nenastavni dan) , dok  se ostali dani  planiraju kao terenska nastava (nastavni dani). Za destinacu odabrana je srednja Dalmacija ili istočna Slavonija, a termin u lipnju. 
Također je planiran, pod pokroviteljstvom Ministarstva branitelja, trodnevni posjet učenika 8.-ih razreda Memorijalnom centru Domovinskog rata u Vukovaru. Prema kalendaru, planiran termin je od 30.5. do 1.6.2017.
6.5. Higijena, ekologija i estetika škole i okoliša

	Mj.
	Sadržaj                                
	Nosioci aktivnosti

	Tijekom šk. god.
	· Higijenski nadzor nad školom

· Provjera urednosti učionica i njihova premjerenost dobi učenika
	Zavod za javno zdravstvo,  ravnatelj,  tajnik

	
	· Kontrola sanitarnih prostorija  
	dežurni učitelj, spremačice

	
	· Unutarnje estetsko uređenje škole u skladu s događanjima u školi i izmjenama godišnjih doba


	Marina Mataija,

Marijana Senkić, 

likovne grupe,

spremačice, domar, učiteljice RN

	
	· Njega cvijeća unutar školskih zgrada i u okolišu
· Održavanje travnatih površina, ukrasnog grmlja i drveća u okolišu školskih zgrada u Dražicama i Jelenju
· Održavanje sadnica u školskom vrtu
	mali čuvari okoliša,
eko – grupa, Petra Radašić, Maja Tonković, Mara Zubac, sve učiteljice RN,

spremačice, domar


7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE

7.1. Podaci o učiteljima pripravnicima

Trenutno u školi nema zaposlenih pripravnika. Tijekom školske godine postoji mogućnosti za potrebom korištenja mjere stručnog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje.
7.2. Tjedno zaduženje učitelja


Poslovi koji proizlaze iz naravi i količine neposrednoga odgojno-obrazovnog rada s učenicima jesu:

· planiranje i programiranje neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

· pripremanje za nastavu i druge oblike neposrednoga odgojno-obrazovnog rada

· izrada pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjesečnih izvedbenih programa

· vođenje pedagoške dokumentacije i očevidnika

· stalno stručno usavršavanje

· sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti škole

· sudjelovanje u radu stručnih tijela i povjernstava

· provođenje popravnih, razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita

· sudjelovanje u provedbi učeničkih izleta i ekskurzija

· briga o kabinetima, zbirkama, nastavnim sredstvima i pomagalima te o uređenju učionica i radnih prostora

· dežurstvo tijekom nastavnih radnih dana

· suradnja s roditeljima

· poslovi vezani uz završetak nastave

· estetsko uređenje školske u Jelenju – zadužene sve učiteljice razredne nastave

· propagiranje kazališne preplate (HNK „Ivan pl.Zajc“), prikupljanje podataka i organizacija posjeta – zaduženi Tina Hlača i Savo Ivković

Pregled zaduženja u okviru radnog vremena (do pune norme sati) prikazan je u navedenim tablicama. 

2.1. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.1.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave 2016./2017.

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Sl.aktivnost / INA
	Ukupno neposre. rad
	Ostali

poslovi
	Pos.poslovi /INA
	
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Ostalo
	Godišnje

	1. 
	Amalija Juretić
	1.a
	16
	2
	1
	
	
	Sind.povj. + radn. vijeće
	19
	16
	6
	41
	
	

	2. 
	Sanda Đurić
	1.b
	16
	2
	1
	1
	1
	Joga u svak.živ .
	21
	19
	
	40
	
	

	3. 
	Marijana Senkić
	1.c
	16
	2
	1
	1
	1
	Likovna grupa
	21
	19
	
	40
	
	

	4. 
	Radmila Dašić
	2.a
	16
	2
	1
	1
	1
	Šahovska grupa
	21
	19
	
	40
	
	

	5. 
	Linda Crgol
	2.b
	16
	2
	1
	1
	1
	Klub čitača
	21
	19
	
	40
	
	

	6. 
	Ana  Rožić
	3.a
	16
	2
	1
	1
	1
	Hobby art
	21
	19
	
	40
	
	

	7. 
	Emina Dobrani Damjanović
	3.b
	16
	2
	1
	1
	1
	Medijska kultura
	21
	19
	
	40
	
	

	8. 
	Hermina Mošić
	3.c
	16
	2
	1
	1
	1
	Recitatorska skupina
	21
	19
	
	40
	
	

	9. 
	Koraljka Pahljina Tkalac
	4.a
	15
	2
	1
	1
	1
	Urednik web stranice
	20
	20
	
	40
	
	

	10. 
	Sanja Sudan
	4.b
	15
	2
	1
	1
	1
	Ručni rad 
	20
	20
	
	40
	
	


2.1.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja u produženom boravku i stručnih suradnika 2016./2017.

	Red.

broj
	Ime i prezime 
	
	
	Nepo-sredni rad
	Ostali

poslovi
	Ukupno 
	Ostalo
	Ukupno godišnje

	1.
	Antonija Favretto
	Učiteljica RN u PB
	Članak 11. Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u OŠ
	25
	15
	40
	
	

	2.
	Martina Mičetić Davidić
	Učiteljica RN u PB
	Članak 11. Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u OŠ
	25
	15
	40
	
	

	3.
	Milvana Prančević
	Stručni suradnik - psiholog
	Članak 23. Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u OŠ
	25
	15
	40
	
	

	4.
	Irena Ritterman zamjena za H.B.K.
	Stručni suradnik - knjižničar
	   Članak 23. Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u OŠ                                   
	12,5
	7,5
	20
	
	


2.1.3. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 2016./2017.

	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik 
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava i razredništvo
	Izborna nastava 
	Ostali

poslovi


	Dop.
	Dod.
	INA
	Naziv INA
	Ukupno nepo. rad
	Ostali poslovi

+ posebni
	
	Ostalo
	Ukupno

godišnje

	
	
	
	
	RN
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	E.Perković Sečen/ zamjena za V.Majer
	Hrvatski jezik
	
	
	
	
	ab
	ab
	16
	
	
	1
	1
	2 
	Novinarska grupa
	20
	16
	36
	
	

	2.
	Sonja Blečić
/zamjena za

H. Barić Karajković
	Hrvatski jezik
	
	
	
	ab
	
	
	10
	
	
	1
	
	
	
	11
	9
	20
	
	

	3.

	Valerija Valentin
	Hrvatski jezik
	
	
	abc
	
	c
	
	19
	
	
	2
	
	1
	Literarna
	22
	18
	40
	
	

	4.
	Marina Mataija
	Likovna kultura
	7.c - 2
	
	abc
	ab
	abc
	ab
	12
	
	2

est.uređ
	
	
	3
	likovna grupa
	17
	14
	31
	
	

	5.
	Savo Ivković
	Glazbena kultura
	
	4.a
  4.b
	abc
	ab
	abc
	ab
	12
	
	2 dvogl. zbor
	
	
	2
	Mali zbor
	16
	17
	33
	
	SŠ V.Nazor “Čabar”

	6.
	J. Jager

-zamjena za Miu Dević
	Engleski jezik
	
	1.abc;  2.ab 
	10
	
	
	1
	1
	
	
	12
	9
	21
	
	OŠ A.Mohorovičića - Matulji

	7.
	M. Spasić
-zamjena za Miu Dević Mandura
	Engleski jezik
	
	3abc; 4.ab
	10
	
	
	
	
	
	
	10
	7
	17
	
	

	8.
	Maja Spasić
	Engleski jezik
	5.a-2
	
	abc
	
	
	
	11
	
	
	2
	
	
	
	13
	10
	23
	
	

	9.
	Maja Domijanić
	Engleski jezik
	8.a -2
	
	
	ab
	abc
	ab
	23
	
	
	
	
	
	
	23
	17
	40
	
	

	10.
	Vesna Matković
	Matematika
	
	
	a
	ab
	
	ab
	20
	
	
	2
	
	
	
	22
	18
	40
	
	


	11.
	Tina Hlača
	Matematika 
	5.c -2
	
	c
	
	abc
	
	18
	2
	
	2
	
	
	
	22
	18
	40
	
	

	
	
	Informatika
	
	
	c
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	Katarina Valjan
	Matematika
	5.b -2
	
	b
	
	
	
	6
	14 
	
	
	1 
	1
	Voditelj inf. uč.
	22
	18
	40
	
	

	1. 
	
	Informatika
	
	
	ab
	
	abc
	ab
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	Bosiljka Jelača
	Informatika
	
	
	
	ab
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	4
	4
	8
	
	OŠ Vežica i OŠ Ivana Gorana Kovačića-Delnice

	14.
	Petra Radašić
	Priroda i biologija
	8.b - 2
	
	abc
	ab
	abc
	ab
	20,5
	
	
	1
	1
	1
	Domaćinstvo
	23,5
	16,5
	40
	
	

	15.
	Maja Tonković
	Kemija
	
	
	
	
	abc
	ab
	10
	
	
	1
	1
	2
	Eko grupa, MČČO
	14
	8
	22
	
	OŠ Brajda

	16.
	Davor Tkalac
	Fizika
	7.a - 2
	
	
	
	abc
	ab
	12
	
	
	1
	
	1
	Šk.list priprema za tisak
	14
	10
	24
	
	OŠ Brod na Kupi

	17
	Sandra Malnar
	Povijest
	7.b - 2
	
	abc
	ab
	abc
	ab
	22
	
	
	
	
	2
	Povijesna grupa
	24
	16
	40
	
	

	18.
	Snježana Macan
	Geografija
	
	
	abc
	ab
	abc
	ab
	18,5
	
	
	
	
	2
	Geografska grupa
	20,5
	12,5
	33
	
	OŠ Fužine

	19.
	Adolf Juretić
	TZK
	
	
	abc
	ab
	b
	ab
	16
	
	2 ŠSK ; 2 bonus
	
	
	4
	Atletika; Nogomet; Odbojka
	24
	16
	40
	
	

	20.
	David Stainko –zamjena za P. Filipović
	TZK
	
	
	
	
	ac
	
	4
	
	
	
	
	1
	Univerzalna sportska škola
	5
	3
	8
	
	OŠ V.C.Emina Lovran

	21.
	Mara Zubac
	Tehnička kultura; 
	6.b - 2
	
	abc
	ab
	abc
	ab
	12
	4
	2 povjerenik zaštite na radu
	
	
	4
	Školski vrt; Foto grupa
	22
	18
	40
	
	

	
	
	IN Obrada drva
	
	
	1 gr
	1 gr
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22.
	Ivana Balen Grudenić
	Talijanski jezik
	6.a - 2
	2 gr
	2 gr
	2 gr
	1 

gr
	2 gr
	18
	20
	
	
	1
	2
	koordinator GOO; DND
	23
	17
	40
	
	

	23.
	 Marina Fućak
	Vjeronauk
	
	3.abc; 5.abc; 6.ab;7.abc


	
	22
	
	
	
	2
	Vjeronaučna olimpijada; Dramska grupa
	24
	16
	40
	
	

	24.
	Tomislav Sikavica
	Vjeronauk
	
	1.abc; 2.ab; 4.ab; 8.ab


	
	18


	1 e-Matica; 1 Satničar
	
	
	2


	
	22
	14
	36
	
	nadbiskupija

	25.
	Sandra Karabaić
	Voditelj PBO Lopača
	Članak 17. Pravilnika o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u OŠ
	25
	15
	40
	
	


8. PLANOVI RADA I PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA

8.1. JEZIČNO UMJETNIČKO PODRUČJE

Voditelj aktiva : Valerija Valentin

Učitelji: hrvatskog jezika i književnosti, engleskog jezika, talijanskog jezika, likovne kulture, glazbene kulture i školski knjižničar

	VREMENIK
	AKTIVNOST (TEMA)
	NOSIOC(I)  AKTIVNOSTI

	rujan 2016.
	· prijedlog projekta; njegovo osmišljavanje i dogovor o realizaciji

· obilježavanje manifestacije Grobnička jesen - dogovor

· dogovor oko nabave novih lektirnih naslova te stručne literature

· dogovor oko kazališne pretplate za HNK Ivana pl. Zajca
	· učenici, 

· učitelji JUP-a

 (HJ, EJ, LK, GK)  i školski knjižničar

· učielji HJ i školski knjižničar



	listopad    i studeni 2016.

prosinac 2016., siječanj 2017.
	· konkretizacija zadaća na korelaciji nastave likovne i glazbene kulture, engleskog i hrvatskog jezika glede projekta 

· sudjelovanje u manifestaciji Grobnička jesen – radionice (glazbena, likovna i literarna), završna priredba u Čavlima

· obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige

· organiziranje susreta s piscima, glazbenim umjetnicima, glumcima

· odlazak u kazalište prema programu HNK Ivana pl. Zajca

· pripreme za početak projekta Rucak z knjigami (roditeljski sastanci)

· praćenje revije talijanskoga filma u Art kinu Croatia

· obilježavanje važnijih datuma te Božića kroz nastavu korelacijskoga tipa
	

	tijekom        2. polugodišta šk. god. 2016./2017.


	· suradnja u prikupljanju sadržaja za učenički list JeDra

· priprema projekta Magični spoj riječi i slike
· obilježavanje Međunarodnoga dana materinskoga jezika (UNESCO)

· obilježavanje Dana hrvatskoga jezika

· posjet učenika 1. – 4. razreda školskoj knjižnici u Dražicama

· odlazak u kazalište prema programu HNK Ivana pl. Zajca

· stručno usavršavanje učitelja i izvješća o njima

· priprema, organizacija i realizacija manifestacije Noć knjige 2017.

· edukativni izlet u Italiju za učenike koji pohađaju izbornu nastavu Talijanskog jezika

· sudjelovanje u organizaciji povodom obilježavanja Dana škole
	


8.2. MATEMATIČKO PRIRODOSLOVNO PODRUČJE

Voditelj aktiva : Tina Hlača

Učitelji: matematike, fizike, kemije, biologije,  tehničke kulture i informatike

	VREMENIK
	AKTIVNOST (TEMA)
	NOSIOC(I)  AKTIVNOSTI

	Rujan


	· Prijedlog projekata za 2016./2017. šk. god.

· 14. 3. Obilježavanje Dana broja Pi
· Začinsko bilje
· Prehrana iz nekonvencionalnih izvora
· Vrtim zdravi film
· Terenska nastava planirana za 2016./2017.šk. god.
· Zvjezdarnica 

· Posjet muzeja:  Prirodoslovni muzej i muzej informatike PEEK&POKE 
· Posjet kinu 
· Tjedan znanosti
· Nabava stručne literature i učila iz matematike, fizike, kemije, prirode, biologije, tehničke kulture i informatike                                         

· Analiza kurikularnog pristupa promjenama u osnovnoj školi i razrada nastavnog plana i programa u funkciji rasterećenja učenika

· Prilagođeni program za učenike

· Analiza realizacije nastavnog plana i programa u funkciji rasterećenja učenika 

· Mjesečno planiranje
	učenici i učitelji MAT, FIZ, KEM, BIO, TK I INF

	Studeni - prosinac


	· Analiza sadržaja stručne literature nabavljene tijekom 1. polugodišta 
· Mjesečno planiranje
· Razno
	učenici i učitelji MAT, FIZ, KEM, BIO, TK I INF

	Siječanj - veljača
	· Analiza postignuća u 1. polugodištu 
· Planiranje, organizacija i realizacija mini projekata u odjelima
· Internacionalno natjecanje iz matematike „Klokan bez granica“
· Mjesečno planiranje                                                              
	učenici i učitelji MAT, FIZ, KEM, BIO, TK I INF

	Travanj - svibanj
	· Dodatna nastava analiza zadataka i rezultata takmičenja

· Realizacija terenske nastave
· Mjesečno planiranje
	učenici i učitelji MAT, FIZ, KEM, BIO, TK I INF

	Lipanj
	Analiza realizacije nastavnog plana i programa u funkciji rastećenja učenika
	učenici i učitelji MAT, FIZ, KEM, BIO, TK I INF


8.3. DRUŠTVENO- HUMANISTIČKO PODRUČJE
Voditelj aktiva: Snježana Macan                                                                                                                                                       Učitelji: povijesti, geografije, vjeronauka i tjelesne i zdravstvene kulture                                                        Školska godina: 2016./2017.                                                                                    

	VREMENIK
	AKTIVNOST (TEMA)
	NOSIOCI AKTIVNOSTI

	RUJAN
	Mjesečno planiranje

Dogovor o radu u školskoj godini 2015./16.

Obilježavanje:

- Hrvatski olimpijski dan (10.9.)

- Blagdan sv.Mihovila, zaštitnika župe i dan općine Jelenje (29.9.) -   aktualizacija nastave vjeronauka

Terenska nastava: Goli otok i sv.Grgur 
	Sandra Malnar
Snježana Macan

Adolf Juretić

 Tomislav Sikavica

Marina Fućak



	LISTOPAD
	Mjesečno planiranje

Obilježavanje:

- Dan nezavisnosti Republike Hrvatske (8.10.) - aktualizacija nastave  povijesti 

- Dani kruha – zahvale za Božja dobročinstva i plodove zemlje 

 uz blagoslov kruha

- Dan OUN-a (24.10.) – aktualizacija nastave povijesti i geografije 

 „Ča je ča“ – sudjelovanje na natjecanju iz zavičajne povijesti


	

	STUDENI
	Mjesečno planiranje

Individualizacija nastave s učenicima koji imaju poteškoće u razvoju

Obilježavanje:

-Svi Sveti (1.11.) – aktualizacija nastave vjeronauka

- Dan UNESCO - a (16.11.)  – aktualizacija nastave geografije 

- Dan sjećanja na Vukovar (18.11.)

„Gdje sam, tko sam“ – natjecanje iz lokalne povijesti
	

	PROSINAC
	Mjesečno planiranje

„Gdje sam, tko sam“ – natjecanje iz lokalne povijesti

Praćenje uspjeha učenika s poteškoćama u razvoju

Ocjenjivenje učenika (dopuna opisnog ocjenjivanja)

Plan takmičenja ŠSD

Ususret Božiću – aktualizacija nastave vjeronauka
	

	SIJEČANJ
	Mjesečno planiranje

Uspjeh učenika na kraju prvog polugodišta

Plan takmičenja za društveno-humanističko područje – izbor učenika

Obilježavanje: Dan sjećanja na Holokaust (27.1.) - aktualizacija nastave geografije i  povijesti  

Školsko natjecanje iz geografije

Vjeronaučna olimpijada – školsko natjecanje
	

	VELJAČA
	Mjesečno planiranje

Školsko natjecanje iz povijesti

Posjeta: Muzej Lipa, spomenik Podhumskim žrtvama, crkva sv. Maksimilijana Kolbea – u toku 2. obrazovnog razdoblja
	

	OŽUJAK
	Mjesečno planiranje

Županijsko natjecanje ŠSD

Županijsko natjecanje iz povijesti

Županijsko natjecanje iz geografije

Vjeronaučna olimpijada – županijsko-nadbiskupijsko natjecanje

Obilježavanje: Svjetski dan voda  (22.3.)– aktualizacija nastave geografije
	

	TRAVANJ
	Mjesečno planiranje

Državno natjecanje ŠSD

Obilježavanje :

- Dan planeta Zemlje (22.4.) – aktualizacija nastave geografije

- Ususret Uskrsu – aktualizacija nastave vjeronauka

- Križni put Grobinščine (vjeronauk)

Posjeta: Katedrala sv. Vida, sinagoga i džamija u Rijeci –u toku 2. obrazovnog razdoblja


	

	SVIBANJ
	Mjesečno planiranje

Praćenje učenika s poteškoćama u razvoju

Dopuna opisnog praćenja učenika

Obilježavanje: 

-Dan Pobjede-Dan Europe(9.5) – aktualizacija nastave povijesti

-Dan škole
	

	LIPANJ
	Mjesečno planiranje

Završno ocjenjivanje
	


8.4. AKTIV RAZREDNE NASTAVE

Voditelj aktiva: Linda Crgol

CILJEVI:

Stručno usavršavanje učitelja.

Unapređivanje rada i razmjena iskustava; prilagođeno potrebama odgojno-obrazovnog rada u Osnovnoj školi „Jelenje-Dražice“.
NOSITELJI AKTIVNOSTI:

Učitelji,stručni suradnici škole, ravnatelj,vanjski suradnici.
Aktiv će se sastajati  po potrebi, ovisno o  zajedničkim aktivnostima.

Planirani sadržaji po mjesecima:
	Mjesec
	                  Sadržaj rada

	Rujan
	· Organizacija nastave

· Podjela udžbenika 
· Rad na Školskom kurikulumu

· Planiranje posjeta i gostovanja
· Hrvatski olimpijski dan
· Dan Općine 

	Listopad
	· Program stručnog usavršavanja
· Dogovor o nabavi stručne literature i nastavnih sredstava i pomagala
· Planiranje projekta za šk. god. 2015. i 2016./Prijedlozi za temu školske priredbe
· Grobničke jeseni

· Dani kruha

· Svjetski dječji tjedan

· Eko akcija

· Sportske prezentacije

	Studeni
	· Mjesec hrvatske knjige
· Interesantni nastavni satovi/ nastavne jedinice – razmjena iskustava

	Prosinac
	· Blagdan Sv. Nikole

· Kazališna predstava u školi
· Božić i kraj 1. polugodišta

	Siječanj
	· Izvješća sa stručnih usavršavanja

	Veljača
	· Aktivnosti za maškare
· Predavanje prof. Dinke Juričić, Školska knjiga

	Ožujak
	· Klokan bez granica

· Natjecanje u čitanju na glas

	Travanj
	· Likovni i literarni radovi za šk. list
· Pripreme za Dan škole 

· Eko akcija

· Noć knjige

	Svibanj
	· Prezentacije/ proslava Dana škole

	Lipanj
	· Udžbenici i radni materijali za iduću šk. godinu
· Pripreme za svečanost budućih prvih razreda


Stručno usavršavanje izvan škole

Škola planira poticati permanentno stručno usavršavanje i  edukaciju svih učitelja, stručnih suradnika, tajnika i računovođe ( aktivi, tečajevi, seminari, konferencije,...).

Unapređivanje nastavnika i stručnih suradnika u zvanja mentora i savjetnika

Škola ima jednog učitelja mentora: Radmila Dašić, učiteljicu razredne nastave. U ovoj školskoj godini planira se pokrenuti za obnovu  mentorstva za učiteljicu razredne nastave Amaliju Juretić. 
Pribavljanje stručnih časopisa i stručnih knjiga


U knjižnici se mogu posuditi časopisi i stručna literatura za sva područja nastave, a knjižničarka prati nove brojeve i sugerira učiteljima novosti koje su sadržane u novim naslovima časopisa i stručne literature.

Planira se nabava stručne literature i lektirnih naslova u okvuru financijskog plana.

9 . PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA
9.1. Plan rada Učiteljskog vijeća, razrednih vijeća i razrednika

9.1.1. Plan rada Učiteljskog vijeća

Teme - sadržaji





 
         Vrijeme

Nositelji

Prijedlog aktivnosti  za Donošenje Kurikuluma                                 
IX.             svi učitelji, ravnatelj, psiholog     

Donošenje Godišnjeg plana i programa                                                  
 IX.                   ravnatelj, psiholog, tajnik    

Organizacija nove školske godine




IX.

ravnatelj,psihol.

Analiza  rasporeda sati





IX.

svi učitelji

Izvješće o uspjehu učenika na kraju 1. polugodišta           

XII.

ravnatelj,psihol.

Plan priprema za natjecanje učenika   



III.-V.

učitelji, ravnatelj

Pripreme za Dan škole





V.

Uspjeh učenika na kraju šk. godine        


 
 VI


''

Popravni ispiti i organizacija početka nove školske godine

VIII.


''

Planiranje edukacije učitelja

Usvajanje vremenika pisanih provjera




IX, I

9.1.2.Plan rada Razrednih vijeća

OPĆE PRIPOMENE:

· Razredno vijeće radit će na sjednicama. Tijekom godine planira se održavanje sjednica na kojima se dogovara redovno mjesečno planiranje i programiranje. 
· Ostali sadržaji, koji će se javiti u toku rada i koji se sada ne mogu predvidjeti, postati će također predmet rasprave na redovitim sjednicama RV (vezano za disciplinu i učenje).
· Prema potrebi razrednik će sazivati i izvanredne sjednice o čemu će se dogovoriti sa članovima Razrednog vijeća
· Sjednice Razrednog vjeća 8.a razreda 
SADRŽAJI SJEDNICA RAZREDNOG VIJEĆA

RUJAN (1.SJEDNICA)

Početkom svakog mjeseca razrednik će s učenicima razmatrati mjesečni plan i program.

· utvrđivanje rokova unošenja programa rada u Dnevnik odjela

· dogovor o sadržaju plana rada razrednog vijeća, plana razrednika i plana suradnje s roditeljim

· veličina odjela, novi učenici

· učenici s teškoćama u razvoju – izrada prilagođenih programa u suradnji sa stručnom službom

· razredna vijeća V. razreda – prenošenje usmenih podataka razredne učiteljice o učenicima 5. razreda

LISTOPAD (2. SJEDNICA)
· izvješće razrednika o izvršenju dogovorenog programiranja nastavnog gradiva

· prijedlog učenika za organizaciju izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti te organizacija dodatne i dopunske nastave dogovor o radu razredne zajednice

· dogovor o radu razredne zajednice

PROSINAC (3. SJEDNICA)
· izvješće o izvršenju programa rada

· dogovor o načinu provjere učeničkog rada

· informacija razrednika o slučajevima učenika koji zhtjevaju posebn tretman

· analiza stvaranja programa, dodatnog i dopunskog rada, zalaganja učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima

TRAVANJ (4. SJEDNICA)
· dogovor o načinu i vremenu provjeravanja učeničkog znanja

· dogovor o zajedničkom sastanku sa roditeljima

· informacija razrednika o slučajevima učenika koji zahtjevaju posebna tretman

· analiza realizacije programa nastave, dodatnog i dopunskog rada, zalaganja učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostim

LIPANJ ( 5. SJEDNICA)

· utvrđivanje konačnog uspjeha učenika iz pojedinih predmeta

· utvrđivanje opisne ocjene vladanja i ponašanja

· odluka o pohvalama, nagaradama i kaznama

· rasprava o izvješću razrednika na kraju školske godine, o radu razrednika i razrednog vijeća

· sastanak razredne zajednice: utvrđivanje pedagoških mjera i vladanja učenika

9.1.3. Plan rada razrednika i razrednog odjela
· Sudjelovanje u izradi kurikuluma (planiranje izleta i ekskurzija za kraj školske godine)

· Izrada godišnjeg plana i programa rada razrednog odjela

· Organizacija, provedba izleta te izrada izvješća o izletu učenika na kraju školske godine

· Koordinacija između škole i roditelja u svezi prijevoza, školske marende i produženog boravka

· Suradnja s školskim liječnikom i stomatologom  u svezi liječničkih pregleda i cijepljenja

· Vođenje pedagoške dokumentacije razrednog odjela (imenik, dnevnik rada, matična knjiga, registar, e-matica)

· Ispis i podjela učeničkih  svjedodžbi

· Priprema i vođenje sjednice razrednih vijeća

· Informacije za roditelje (jednom tjedno ujutro, jednom mjesečno popodne)

· Organizacija i vođenje roditeljskih sastanaka (4 tijekom šk. god.)

· Kompletiranje pedagoške dokumentacije i pisanje godišnjeg izvješća o radu razrednog odjela

Neposredni rad ( 35 sati godišnje kroz satove razrednog odjela):

· Izbor razrednog rukovodstva, člana Vijeća učenika, te obveze, prava i dužnosti učenika 

· Organiziranje dežurstva učenika u školi

· Provedba tema iz kurikuluma zdravstvenog odgoja (1. razred – 10 sati, 2.-3. razred 11 sati, 4.-8. razred 12 sati)

· Provedba tema iz kurikuluma građanskog odgoja (

· Obrada tema iz školskog preventivnog programa (Trening životnih vještina)

· Eko satovi – uređenje okoliša škole (jednom mjesečno)

· Obilježavanje značajnih datuma

· Analiza uspjeha učenika i razgovor o aktualnoj problematici

· Uređenje škole i učionice

· Sudjelovanje u javnoj i kulturnoj djelatnosti škole

· Organizacija pomoći učenicima sa slabijim uspjehom

Izvedbeni godišnji plan i program svakog razrednog odjela su u privitku.

9.2. Plan rada Vijeća učenika, Vijeća roditelja i Školskog odbora

9.2.1. Plan rada Vijeća učenika
Prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi. čl. 71. st.1. u školi djeluje Vijeće učenika kojeg  čini po jedan predstavnik svakog razrednog odjela (20 učenika). Tijekom školske godine planiraju se 4 sjednice Vijeća učenika. Sjednici Vijeća učenika nazočit će troje učitelja – ravnatelj ili stručni suradnik, jedan od učitelja iz redova RN, jedan od učitelja iz redova PN (po nalogu ravnatelja). S obzirom na rad u dvije zgrade, planiramo odvojene sastanke učenika razredne i predmetne nastave.
1. sjednica – krajem rujna 

Teme:


· Izbor predsjednika, zamjenika i zapisničara 
· Školski kurikulum i godišnji program rada škole 
· Jelovnik, Kućni red

2. sjednica – krajem listopada

Teme: 


· Školski projekti 
· Eko akcije na nivou škole – sakupljanje eko otpada

3. sjednica – krajem siječnja 

Teme:

· Analiza odgojno obrazovnih rezultata na polugodištu 

4. sjednica – sredinom  svibnja 

Teme:  

· Organizacija Tjedna škole

· Prijedlozi za nadopunu kurikuluma za sljedeću školsku godinu

· Prijedlozi za unapređenje rada za sljedeću šk. godinu. 

Članovi vijeća učenika nazočit će sjednicama Učiteljskog vijeća kada se odlučuje o pravima i obvezama učenika. 

9.2.2. Plan rada Vijeća roditelja
	Mjesec
	Sadržaj

	Rujan 
	Imenovanje novih članova Vijeća roditelja 

Školski kurikulum za školsku godinu 2016./17.
Godišnji plan i program rada za školsku godinu  2016./2017.
Dopunski izbori za Školski odbor

Osiguranje učenika

Sugestije vezane uz jelovnik školske marende te organizaciju nastave

	listopad/studeni
	Glasovanje o kandidatu / kandidatima za ravnatelja Škole

	Siječanj, veljača, ožujak
	Analiza odgojno – obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta

Sugestije mjera za unapređenje odgojno-obrazovnog rada

Izbor za novi saziv Školskog odbora – iz reda Vijeća roditelja

Tekuća problematika

	Lipanj 
	Izvještaj ravnatelja o radu škole na kraju šk. godine

Prijedlozi  mjera za unapređenje odgojno-obrazovnog rada

Sugestije za šk. kurikulum za sljedeću školsku godinu


9.2.3. Plan rada Školskog odbora

Školski odbor sastaje se po potrebi tijekom školske godine. Sigurno je da će u ovoj školskoj godini pored neplaniranih tekućih poslova iz svoje nadležnosti, Školski odbor:

	Mjesec aktivnosti
	Sadržaj

	Rujan 
	Donošenje kurikuluma za 2016./2017. ( na prijedlog UV)
Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole za 2016./2017. ( na prijedlog ravnatelja)
Donošenje Odluke o nastavku rada Produženog boravka u školi 

Raspisivanje natječaja za izbor ravnatelja 

	Studeni 
	

	Siječanj 
	Plan javne nabave 



	Ožujak 
	Konstituiranje novog saziva članova Školskog odbora

Izvještaj po završnom računu 2016. g.

Financijski plan za 2017. 

Otpis sredstava (sitni inventar i osnovna sredstva) na prijedlog Komisije za otpis sredstava

	Lipanj 
	Razmatranje izvještaja ravnatelja  na kraju nastavne godine 



	Tijekom godine,

 po potrebi
	Suglasnost za sklapanje ugovora o radu za nove djelatnike

Rješavanje natječaja za nove djelatnike

Usklađivanje akata sa izmjenama Zakona o odgoju i osnvonom obrazovanju

Rebalans financijskog plana


9.3. Plan rada ravnatelja i stručnih suradnika

9.3.1. Plan rada ravnatelja

Kao i tijekom prošle školske godine Plan rada ravnatelja temelji se na nekoliko skupina poslova, koji su podrobnije razrađeni. Vrijeme izvršenja je navedeno okvirno prema mjesecima.

Naziv

Sadržaj rada



Vrijeme



Suradnici

OPĆI POSLOVI


-Prati rad financijsko-administativnog osoblja,
 tijekom šk.godine


  te tehničko-pomoćnog osoblja






tajnik, računov

-Predlaže financijski plan


-Sudjeluje u izradi godišnjeg plana i programa,

 izrađuje plan rada ravnatelja

- Zakazuje i sudjeluje u radu sjednica stručnih aktiva

 i razrednih  vijeća vezanih za mjesečno planiranje


-Vodi brigu o tekućim potrebama, problemima i poslovima u školi


djelatnici


-Kontrolira i koordinira rad svih djelatnika






-Vodi brigu o kadrovima


-Koordinira suradnju s organima lokalne uprave  i samouprave


 



-Suradnja s MZOS, AZOO, Zavodom za zapošljavanje, NCVVO, NZJZ PGŽ,

 Policijska uprava, Turističke agencije, ostale osnovne škole, Centar za socijalnu skrb


-Kontaktira sa Županijskim uredom za prosvjetu



-Koordinira suradnju Općine i Škole u pripremanju zajedničkih manifestacija

       -Koordinira suradnju s udrugama i javnim društvima

              - Koordinira rad izvanškolskih aktivnosti i surađuje s voditeljima

- Organizacija i koordinacija rada produženog boravka

              - Ugovara radove na održavanju i adaptaciji školskih zgrada

-Planira nabavu opreme i namještaja

              - Predstavlja i zastupa školu

- Vođenje dokmentacije o radu




RAD S UČITELJIMA

-Izrada rasporeda sati




IX


satničar


-Izrada zaduženja učitelja




IX


učitelji


-Formiranje grupa slobodnih aktivnosti, dodatne



  dopunske i izborne nastave



IX


voditelji grupa


-Formiranje aktiva




IX


voditelji aktiva


- Izrada mjesečnih planova i programa na 


nivou stručnih aktiva i razrednih vijeća


- Organiziranje permanentnog usavršavanja


IX


učitelji


- Posjet nastavi učiteljima RN



X.


- Posjet nastavi učiteljima PN



X.-XI.



- Rad s pripravnicima




IX-VI


pripravnici

- Rad na unapređenju nastave



IX-VI


psiholog

· Koordinira ili vode projekte na nivou škole

· Organizira druženja i izlete učitelja

RAD S UČENICIMA
-Prijem učenika u prvi razred


   
   IX
 

 razrednici,psiholog


-Neposredni rad s učenicima kroz individualne razgovore
IX-VI




-Grupni rad s učenicima u svezi s određenim problemima
IX-VI




-Organiziranje akcija na uređenju unutrašnjeg




  i vanjskog prostora škole




   IX


domar, spremačice


-Organizacija obilježavanja svih važnijih datuma


  kroz školsku godinu-svečanosti i priredbe


IX-XI


 učitelji, psiholog


-Rad na šk. listu “JeDra”




tijekom šk.g.

 učenici i uredništvo


-Podržavanje rada izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti

               u sklopu Preventivnog programa škole i Programa rada s 

               nadarenim učenicima


-Rad s učenicima koji imaju problema u ponašanju i savladavanju nastavnog gradiva


- Rad u stručnim i nestručnim zamjenama.

POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA
Suradnja sa stručno-razvojnom službom škole podrobnije je opisana u Planovima rada svakog pojedinog stručnog suradnika.

- Koordinira provođenje vanjskog vrednovanja u školi

- Koordinira provođenje samovrednovanja

- Koordinira provođenje preventivnih programa

RAD U STRUČNIM ORGANIMA ŠKOLE

-Saziva i vodi sjednice Učiteljskih vijeća


tijekom šk.g.


UV


-Sudjeluje u radu Razrednih vijeća







RV


-Sudjeluje u radu Školskog odbora







ŠO


-Sudjeluje u radu Vijeća roditelja







VR


-Sudjeluje u radu Aktiva koji djeluju u školi






Aktivi

STRUČNO USAVRŠAVANJE


-stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi,


- stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV, MZOS, AZOO


- samostalno usavršavanje
9.3.2. Plan rada stručnog suradnika - psihologa

	Mj
	Sadržaj rada

	IX.
	Sudjeluje u izradi godišnjeg plana i programa

Sudjeluje u izradi školskog kurikuluma

Izrađuje plan rada stručnog suradnika – psihologa

Objedinjuje preventivni program ovisnosti – koordinator aktivnosti

Planira i programira rad s djecom s teškoćama u razvoju

Okvirno planira psihodijagnostičku obradu učenika

Sudjeluje u prijemu učenika 1. razreda

Sudjelovanje u radu Razrednog vijeća 1. razreda – upoznavanje učitelja s temeljnim podacima o učenicima (postignuća tijekom ispitivanja zrelosti djece, zdravstveni status i ostalo)

Vodi dokumentaciju (otvaranje dosjea novih učenika, azuriranje spiskova ucenika) i e-dokumentaciju
Izrada statistika za potrebe Ureda državne uprave (stanje 1. nastavni dan, učenici s Rješenjem o primjerenom obliku školovanja)
Izrada tabelica o učenicima s posebnim potrebama te koordinacija s punktovima

Izrada plana realizacije IOOP-a za učenike s prilagođenim programom te obrasce za praćenje realizacije IOOP-a

Izrada izvješća i statistika vezanih uz brojno stanje, matične podatke učenika, djelatnika i sl.

Sudjelovanje u radu Razrednog vijeća 5. razreda (prijenos informacija učitelja razredne nastave  učiteljima predmetne nastave, odnosno razrednicima uz dopunu psihologijskim opservacijama)



	X.


	Izrađuje retest učenika 1. razreda koji su ostvarili niže rezultate prilikom testiranja za upis u prvi razred

Inicira proces identifikacije darovitih učenika

Instruktivno-pedagoški posjećuje nastavu sa svrhom praćenja pojedinih učenika

Sondira elemente za pokretanje postupka utvrđivanja primjerenog oblika školovanja

Izrađuje Statistički list

„Učiti kako učiti“ – 1. radionica 5.razred

	XI.
	Otkriva rizičnu djecu

Izvršava redovite administrativne poslove vezane za pedagošku dokumentaciju

„Učiti kako učiti“ – 2. radionica 5.razred

	XII.


	Sustavno prati napredak učenika s teškoćama u razvoju – vodi evidenciju i prateću dokumentaciju

Provodi anketno ispitivanje učenika 8. razreda u svezi njihovih profesionalnih interesa i nakana (na zahtjev Službe za profesionalnu orijentaciju Zavoda za zapošljavanje)

Savjetodavni rad s roditeljima sa svrhom povećanja učinkovitosti učenja njihove djece i korekcije ponašanja

Prikuplja odgovarajuće podatke o proteklom polugodištu

„Učiti kako učiti“ – 3. radionica 5. razred

	I.
	Analizira uspjeh učenika na kraju 1. polugodišta

Izrađuje statistička izvješća različitim službama o rezultatima odgojno-obrazovnog rada na kraju 1. polugodišta

Izrađuje plan instruktivne potpore učenicima sa slabijim uspjehom (planiranje rokova ispravljanja negativnih ocjena i koordinacija s predmetnim učiteljima)
Provedba predbilježbi za upis u prvi razred, prikupljanje dokumentacije, evidentiranje i organizacija sistematskih pregleda i testiranja zrelosti za školu

	II.
	Provodi individualno i skupno profesionalno savjetovanje učenika 8. razreda

Prati pojave i procese koji zahtjevaju urgentnu stručnu intervenciju

Sudjelovanje u školskim natjecanjima i rad s učenicima koji se spremaju za natjecanja

	III.
	Stručno obrađuje učenike s teškoćama u razvoju, odnosno zdravstvenim problemima s ciljem donošenja primjerene profesionalne odluke o daljnjem školovanju ili stručnom osposobljavanju

Priprema poslove vezane za upis u 1. razred

	IV.
	Profesionalno usmjerava i informira učenike s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima

Individualno savjetuje učenike i roditelje u svezi nastavka školovanja

Vrši predbilježbe za upis u 1. razred

Ispituje zrelost djece, koja nisu školski obveznici, zbog eventualnog prijevremenog polaska u školu

Ispituje spremnost, odnosno zrelost djece predbilježene za upis u prvi razred, uz organizaciju sistematskih lječničkih pregleda

Obavlja upis u 1. razred, otvara dosjee novih učenika, prikuplja dokumentaciju

Organizira i vodi roditeljski sastanak (8. Razredi) u cilju profesionalnog informiranja i prijenosa aktualnih informacija

	V.
	Rad s djecom s teškoćama u učenju

Testiranje intelektualnih sposobnosti učenika 4. razreda – trijaža

	VI.
	Analizira odgojno-obrazovne rezultate na kraju nastavne godine

Priprema podataka za Maticu OŠ na kraju školske godine i izvjesće ravnatelja

Formira odjele 1. razreda, organizira i vodi roditeljski sastanak budućih prvašića 

	VII.
	Utvrđuje profesionalne prioritete za sljedeću školsku godinu

Izrađuje programe osobnog  stručnog usavršavanja

	Tijekom šk. god.
	Neposredni rad s učenicima s lošim socijalnim uvjetima i predelikventnim ponašanjem

Ispituje i dijagnosticira intelektualnu, emocionalnu i socijalnu zrelost učenika

Radi na razvijanju motivacije i stimulacije za učenje

 Sudjeluje u izradi individualiziranih odgojno-obrazovnih programa 

Surađuje sa stručnim službama izvan škole (Dispanzer, Centar za socijalni rad, Zavod za zapošljavanje, Srednje škole), surađuje s defektolozima na punktovima

Izrađuje psihologijske nalaze i mišljenja

Sudjeluje u radu stručnih aktiva u školi i u radu Razrednih vijeća vezano uz mjesečne izvedbene programe i korelacije.

Prisustvuje sjednicama RV i UV

U Povjerenstvu za e-upis u SŠ – koordinira aktivnosti  SŠ-roditelji-razrednici-učenici

Savjetovalište za roditelje

Vodi dokumentaciju o svom radu

Permanentno stručno usavršavanje


9.3.3.  Plan i program rada školskog knjižničara u šk. god. 2016./2017.

Zadaće i ciljevi školske knjižnice

Školska knjižnica sastavni je dio obrazovnog procesa.

Ciljevi školske knjižnice moraju biti jasno definirani, a nužno obuhvaćaju:

· razvijanje pismenosti

· razvijanje informacijske i informatičke pismenosti

· poučavanje

· učenje

· kultura

Zadaci:

· potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i programom škole

· promicanje trajnih čitateljskih navika i uživanja u čitanju i učenju

· omogućavanje stjecanja stvaralačkog iskustva pri korištenju i kreiranju informacija

· poticanje učenika da nauče i koriste vještine kojima će vrednovati i koristiti informacije

· osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim izvorima koji će učenicima omogućiti doticaj s različitim idejama, iskustvima i stavovima

· organiziranje aktivnosti koje potiču kulturnu i društvenu svijest

· suradnja s učenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima radi postizanja ciljeva škole

· promicanje načela o slobodi mišljenja i slobodnom pristupu informacijama kao preduvjetu za uspješno i odgovorno sudjelovanje u građanskom demokratskom društvu

· promicanje čitanja i korištenja školske knjižnice u školskoj i široj društvenoj zajednici

Školski knjižničar, svojim planom i programom rada te postavljenim zadaćama i ciljevima rada školske knjižnice, pridonosi zadaćama i ciljevima škole.

Školski knjižničar obavlja sljedeće poslove:

· analizira informacijske potrebe školske zajednice i potrebe vezane za građu

· oblikuje i provodi smjernice za razvoj službe

· razvija nabavnu politiku i sustave za knjižničnu građu

· katalogizira i klasificira građu

· podučava korisnike kako koristiti knjižnicu

· podučava informacijskim znanjima i vještinama

· pomaže korisnicima pri korištenju knjižničnom građom i informacijskom tehnologijom

· odgovara na referentne i informacijske upite služeći se odgovarajućim izvorima

· promiče programe čitanja i kulturna događanja

· sudjeluje u planiranju aktivnosti vezanih za školski program

· sudjeluje u pripremi, provođenju i procjenjivanju nastavnih aktivnosti

· zalaže se da procjenjivanje knjižničnih usluga bude sastavni dio općeg školskog sustava procjenjivanja

· uspostavlja partnerske odnose s vanjskim organizacijama

· planira i provodi proračun

· osmišljava strateško planiranje                                              

Poslovi školskog knjižničara tijekom školske godine obuhvaćaju:

1. ODGOJNO – OBRAZOVNI RAD što podrazumijeva rad s učenicima, suradnju s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima te pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada. 

Rad s učenicima ostvaruje se kroz  rad s  cijelim razredom, manjom grupom učenika ili kroz individualni rad, a  obuhvaća:

   - edukaciju korisnika 

- timsku nastavu - istraživačke grupe 

- stvaralačke radionice te 

- izložbenu djelatnost

2. KULTURNU I JAVNU DJELATNOST usmjerenu na predstavljanje škole  

    široj  zajednici kroz sudjelovanje u osmišljavanju i izradi promidžbenog   

    materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama te  organiziranje 

    predavanja, izložbi i drugih školskih manifestacija

3. STRUČNE KNJIŽNIČARSKE POSLOVE koji se obavljaju kontinuirano tijekom cijele godine, a obuhvaćaju:

- priprema fonda ( nabava knjižnične građe, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika,  plan nabave, izbor  građe, organizacija fonda, pročišćavanje i izlučivanje, revizija i otpis, procjenjivanje fonda) 

- obradba knjižnične građe (bibliografska obradba, sadržajna analiza za  potrebe klasifikacije, predmetna obradba, izrada anotacija i sažetaka)

informacijska djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna 

       - pretraživanja, organizacija i izrada profila za selektivnu  diseminaciju, pretraživanje  dostupnih baza podataka i kataloga, organizacija međuknjižnične posudbe)

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE koje pretpostavlja sudjelovanje u radu knjižničnog vijeća, oblicima usavršavanja koje priređuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta te matična služba za školske knjižnice, aktivno sudjelovanje u radu stručnih knjižničarskih udruga, individualno stručno usavršavanje kroz praćenje relevantne literature i sudjelovanje u različitim oblicima edukacija. 

Konkretno, ove školske godine to znači: višednevno sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje; sudjelovanje na aktivima Stručnog vijeća osnovnoškolskih knjižničara Primorsko-goranske županije prema rasporedu predavanja; prisustvovanje predavanjima u organizaciji Knjižničarskog društva Rijeka, Gradske knjižnice Rijeka te Centra za stalno stručno usavršavanje iz Zagreba; brojna druga usavršavanja vezana za metode odgojno-obrazovnog rada prema rasporedu predavanja u školi.

GODIŠNJI PLAN:

KOLOVOZ - zaključivanje školske godine i priprema nove (revizija baze korisnika, dužnici) 

· dogovor s JUP-om o zajedničkim projektima, izrada kurikuluma te dogovor s       

   učiteljima HJ o lektirnim naslovima za tekuću školsku godinu

RUJAN – pregled ponuda knjižara i izdavača, obavijesti o novim naslovima, popuna kataloga deziderata, suradnja s aktivima i popisi stručne literature, sređivanje baze novih korisnika

· dogovor o radu s grupom Čitateljski klub

· upoznavanje učenika, kroz nastavu u knjižnici, s radom knjižnice te lektirnim naslovima za tekuću školsku godinu 

· pripremne radnje za Mjesec hrvatske knjige te za Grobničku jesen
LISTOPAD - pregled periodike, osmišljavanje školskih projekata i dogovor o mogućoj  realizaciji.

Grobnička jesen – literarni radovi         

Javna i kulturna djelatnost: - MEĐUNARODNI DAN ŠKOLSKIH KNJIŽNICA  (28. 10.)

· MJESEC HRVATSKE KNJIGE: 

· gostovanje književnika

· izrada tematskih plakata 

· rad sa skupinom Čitateljski klub 

STUDENI –  računalna katalogizacija, uobičajeni referalni i informacijski poslovi

–  plakati o realiziranim događajima 
· rad sa skupinom Čitateljski klub

· pripremne radnje za projekt Rucak z knjigami

PROSINAC – stručna i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na periodiku,  

· polugodišnja procjena rada

· obilježavanje Božića plakatom

· ažuriranje poslova vezanih za redovni godišnji otpis

· pisanje izvješća o nabavi i stanju fonda

· roditeljski sastanak s roditeljima učenika 3. razreda zbog upoznavanja s  projektom Rucak z knjigami

· rad sa skupinom Čitateljski klub

· organizirani posjeti školskoj knjižnici u Dražicama učenika 1. razreda iz školske zgrade u Jelenju

SIJEČANJ – priprema drugog polugodišta

· izrada popisa otpisanih knjiga, ažuriranje podataka

VELJAČA – uobičajena stručna i informacijska djelatnost 

            - obilježavanje Valentinova

  - organizirani posjeti školskoj knjižnici u Dražicama učenika 2. razreda iz školske 

     zgrade u Jelenju (glavna tema: časopisi)

  - realizacija projekta Rucak z knjigami

- priprema za projekt Noć knjige 2017.
 
- rad sa skupinom Čitateljski klub

- priprema za projekt Magični spoj riječi i slike
OŽUJAK  - uobičajeni stručni i informacijski poslovi


       -  organizirani posjeti školskoj knjižnici u Dražicama učenika 3. razreda iz školske  

                      zgrade u Jelenju

                  - realizacija projekta Rucak z knjigami 

     - realizacija projekta Magični spoj riječi i slike
 
      - rad sa skupinom Čitateljski klub

                  - pripreme za projekt Noć knjige 2017.

TRAVANJ – stručni i informacijski poslovi

Prisustvovanje Proljetnoj školi školskih knjižničara

· realizacija projekta Rucak z knjigami

· rad sa skupinom Čitateljski klub 

· organizacija manifestacije Noć knjige 2017.

·  realizacija projekta Magični spoj riječi i slike

SVIBANJ - stručni i informacijski poslovi
           - sudjelovanje u obilježavanju Dana škole

            - realizacija projekta Rucak z knjigami
            - organizirani posjeti školskoj knjižnici u Dražicama učenika 4. razreda iz školske 

              zgrade u Jelenju

                 - rad sa skupinom Čitateljski klub

LIPANJ / SRPANJ – stručni i informacijski poslovi vezani uz završetak nastavne godine; sređivanje knjižničnog fonda i pripremanje istog za sljedeću školsku godinu


- zaključivanje projekta Rucak z knjigami, evaluacija istog te pisanje izvješća o projektu

Tijekom cijele školske godine knjižnica će sudjelovati i u realizaciji (mini)projekata i izvanučionične nastave koji su predviđeni i dogovoreni školskim kurikulumom, u dogovoru i suradnji s profesoricama hrvatskoga jezika te ostalim zainteresiranim profesorima.

Osim navedenoga, tijekom cijele školske godine učenici će biti podučavanistručnim znanjima iz područja informacijske pismenosti i poticanja čitanja Prema planu i programu Ministarstva znanosti, obrazovanje i športa u skladu s Hrvatskim nacionalnim obrazovnim standardom: 

Školski knjižničar također će sudjelovati u mjesečnim planiranjima razrednih vijeća, u radu Učiteljskog vijeća, a školska knjižnica aktivno će se uključiti u godišnji projekt škole.

Realizacija svih navedenih sadržaja, naravno, moguća je jedino uz suradnju, korelaciju, dogovor i timski rad kako s nastavnicima tako i s ostalim stručnim suradnicima i ravnateljstvom.

Iako postoje uvjeti i velika potreba za punim radnim vremenom, školska knjižnica, nažalost, još uvijek radi pola radnoga vremena, a zbog rada knjižničarke u nastavi hrvatskoga jezika (pola radnoga vremena) knjižnica će u školskoj godini 2016./2017. biti dostupna učenicima svakoga dana prema sljedećem rasporedu: 
PONEDJELJAK        12 - 14

UTORAK                    8 - 12
SRIJEDA
     10 - 14

ČETVRTAK*    Jelenje 8 - 10

                           Dražice 10.30 - 13
PETAK
              zatvoreno

* Svaki četvrtak knjižničarka je   u Jelenju od 8 do 10 sati, a u Dražicama od 10.30 do 13.00.

9.3.4. Plan rada voditeljice PRO  „Lopača“

            Posebni razredni odjel OŠ «Jelenje- Dražice» djeluje pri Psihijatrijskoj bolnici Lopača. U odjelu je, uvažavajući specifičnosti zdravstvenog stanja, organiziran odgojno-obrazovni rad s  djecom osnovnoškolskog uzrasta, koja su povremeno i privremeno hospitalizirana. Rad se odvija svakodnevno, u maloj skupini varijabilnog broja, u prijepodnevnim satima, u prostoru bolničkog odjela za djecu i adolescente. Odgojno-obrazovni rad s djecom,  provodi socijalna pedagoginja- rehabilitator.

A - NEPOSREDNI RAD

1. NASTAVA 
· Ustroj i uspostava nastave u smislu tjednog rasporeda

· Ponavljanje gradiva

· Obrada novih lekcija iz pojedinih predmeta

· Neposredni odgojno-obrazovni rad razrednika

2. DODATNA DEFEKTOLOŠKA POMOĆ 

2.1. REHABILITACIJA SOCIJALNOG PONAŠANJA (MODIFIKACIJA PONAŠANJA)

· Razvoj pozitivne slike o sebi

· Razvoj odgovornosti prema sebi i drugima

· Razvoj samopoštovanja i povjerenja u svoje sposobnosti

· Stjecanje radnih navika

· Razvoj prihvatljivih oblika ponašanja

· Podizanje razine tolerancije na frustraciju

· Razvoj kontrole ponašanja

2.2.  REHABILITACIJA SPECIFIČNIH TEŠKOĆA U RAZVOJU

· Vježbe fine i grube motorike

· Vježbe za razvoj okomotorne koordinacije i lineacije (praćenje zadanih linija, oblikovanje plastelinom, trganje i rezanje papira, nizanje perlica)

· Vježbe za razvoj vidne percepcije, razlikovanje i pamćenje (razlikovanje po boji, obliku, veličini, detaljima, slaganje puzzli, crtanje likova po pokaznom predlošku)

· Vježbe za razvoj slušne percepcije, razlikovanje i praćenje (prepoznavanje zvukova iz prirode, glasanje životinja)

· Vježbe za razvoj orijentacije i lateralizacije (vježbe prostorne orijentacije, vremenske  orijentacije, vježbe za razvoj lateralizacije)

· Vježbe koncentracije

2.3. USVAJANJE NOVIH, PRIMJERENIH TEHNIKA UČENJA

· Usvajanje pravila organizacije učenja: organizacija prostora, radnog stola, radnog materijala, organizacija vremena

· Metode i tehnike učenja. Vježbe ispisivanja novih pojmova, ključnih riječi iz teksta, metode pisanja kratkih eseja iz zadanih pojmova; govorno jezična komunikacija (opismenjavanje)

2.4. INTERESNE SKUPINE

· Likovno kreativni rad

· Radno tehničke aktivnosti (izrada plakata, mobila, ukrasnih predmeta, kaširanje, uređenje prostora)

· Domaćinstvo (stvaranje i jačanje radnih, higijenskih i kulturnih navika)

3. PRODUŽENI STRUČNI POTUPAK 

3.1. ORGANIZACIJA SLOBODNOG VREMENA I ODMORA UČENIKA

· Planiranje slušanja glazbe po želji, slušanja opuštajuće glazbe, igranja društvenih igara i gledanja primjerenog filmskog sadržaja

3.2. IZVANUČIONIČKA NASTAVA

· Boravak u prirodi, upoznavanje okoliša, prepoznavanje godišnjih doba, biljaka itd.

B - POSREDNI RAD 

4. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

· Izrada dnevnih priprema

· Vođenje pedagoške dokumentacije

· Vođenje dosjea za svakog učenika

· Izrada Plana rada s učiteljima, nastavnicima i stručnim suradnicima

· Program sustava praćenja učenika

5. SURADNJA S ODJELNIM LIJEČNICIMA I BOLNIČKIM OSOBLJEM

· Suradnja kod procjene liječnika za uključivanje u nastavu

· Sudjelovanje u praćenju tijeka liječenja

· Dnevna razmjena informacija

6. SURADNJA S MATIČNIM OSNOVNIM ŠKOLAMA

· Traženje obrazovnog statusa učenika nakon prijema u bolnicu

· Telefonski kontakt zbog razmjene iskustava i informacija

· Zajedničko planiranje nastavnih sadržaja, načina ispitivanja, ocjenjivanja i sl.

· Pisanje i slanje Izvješća o učeniku nakon otpusta iz bolnice.

7. SURADNJA S RODITELJIMA/SKRBNICIMA/ODGOJITELJIMA UČENIKA

· Potraživanje učenikovih knjiga i bilježnica

· Informacije o tijeku školovanja

· Informacije o potrebama učenika

8. SURADNJA S CENTROM ZA SOCIJALNU SKRB

· Potraživanje nastavnih sredstava za učenike čiji roditelji/skrbnici ili odgojitelji u domovima nisu odgovorili na traženje obrazovnog statusa za učenike

· Traženje informacija o učeniku kad nije moguće do njih doći na drugi način

9. SURADNJA S UČITELJIMA, NASTAVNICIMA I STRUČNIM SURADNICIMA MATIČNE ŠKOLE

· Profesionalna podrška učitelja u smislu posudbe udžbenika, radnih listova i mastavnog materijala

· Pomoć u izradi didaktičkog materijala

· Posudba knjiga, časopisa i stručne literature iz knjižnice

· Profesionalna podrška od stručnog suradnika psihologa i ravnatelja škole

10. STRUČNO USAVRŠAVANJE

· Stručna vijeća defektologa i socijalnih pedagoga

· Supervizija i supervizijska grupa

11. OSTALI POSLOVI

· Prisustvovanje sjednicama RV i UV

· Razrednički poslovi

Sandra Karabaić, prof. socijalni pedagog

9.3.5. Plan rada tajnika

I. NORMATIVNO - PRAVNI I UPRAVNI POSLOVI

	· Izrada nacrta i prijedloga normativnih akata

· Izrada prijedloga izmjena i dopuna normativnih akata

· Praćenje i tumačenje pravnih propisa

· Izrada rješenja, odluka i ugovora

· Vođenje imovinsko pravne dokumentacije školskih nekretnina
	tijekom godine


II. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI

· Prijava potrebe za radnikom Uredu državne uprave
 i Hrvatskom zavodu za zapošljavanje
	· Raspisivanje natječaja za popunu upražnjenog radnog mjesta, zaprimanje i urudžbiranje zamolbi,
· Upućivanje zahtjeva za prethodnom suglasnošću za zapošljavanje novih djelatnika

· Vođenje osobnih dosijera radnika

· Prijava djelatnika tijelima HZMO I HZZO
· vođenje matične knjige djelatnika škole, e-Matice  djelatnika,  FINA registra zaposlenih u javnim službama
· izrada svih pismena iz oblasti radnih odnosa
· Vođenje evidencije o prisustvovanju djelatnika na radu

· Ostali poslovi i radni zadaci iz djelokruga rada škole 
	tijekom godine

lipanj

dnevno, tijekom godine


III. MATERIJALNO - FINANCIJSKI POSLOVI

	· suradnja  kod izrade Financijskog plana kao i njegovog rebalana
· narudžba materijala i opreme po nalogu ravnatelja sukladno informaciji računovođe o raspoloživim sredstvima škole po pojedinim pozicijama proračuna 
· evidencija ulaznih računa

· dostava naloga za isplatu materijalnih prava radnika sukladno važećim propisima

· dostava evidencija prisutnosti na radu, kao i dokumentacije na kojoj se temelji obračun plaće za svaki prethodni mjesec (Izvješća o bolovanju, rješenja o plaćenom dopustu i sl.)

· izdavanje putnih naloga u skladu s fincijskim planom škole
	tijekom godine

dnevno

dnevno

tijekom mjeseca

posljednjeg dana u mjesecu za prethodni mjesec


IV. OPĆI POSLOVI I POSLOVI SURADNJE

· zaprimanje, razvrstavanje i urudžbiranje pošte
· preuzimanje pedagoške dokumentacije i drugih sredstava potrebnih 
        za početak rada u novoj školskoj  godini, kao i sredstava za rad 
       učitelja i stručnih suradnika                                                                          kolovoz - rujan
	· suradnja i pomoć pri izradi godišnjeg izvješća  

· suradnja na izradi godišnjeg plana i programa  

· izrada statističkih evidencija  

· suradnja sa Nastavnim zavodom za javno zdravstvo, te zdravstvenim ustanovama koje su ovlaštene za obavljanje sistematskih pregleda djelatnika
· suradnja s tvrtkama ovlaštenim za provođenje periodičnih pregleda iz područja Zaštite na radu i zaštite od požara, te energetske učinkovitosti i mjerenja onečišćenja zraka

· suradnja sa Osnivačem – Primorsko-goranskom županijom, Općinom Jelenje, Uredom državne uprave, Hrvatskim zavodom za zaposljavanje i Agencijom za odgoj i obrazovanje, Službom prosvjetne inspekcije, Ministarstvom unutarnjih poslova PU PGŽ i dr.
· suradnja i provođenje naputaka Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta 

· vođenje knjige ugovora

· vođenje evidencije o pečatima škole

· vođenje brige o matičnim knjigama i registru učenika škole

· vođenje HACCP obrazaca

· unos podataka u aplikaciju ISGE

· vođenje brige o arhivskoj građi 

· zaključenje urudžbenog zapisnika na kraju kalendarske godine
	                         rujan

          studeni i prosinac
    tijekom cijele školske godine


V. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA ŠKOLE

	· suradnja u pripremi sjednica Školskog odbora

· prisustvovanje sjednicama Školskog odbora i Vijeća roditelja
· vođenje zapisnika na sjednicama Školskog odbora i Vijeća roditelja
· provođenje odluka Školskog odbora i Vijeća roditelja

· informiranje djelatnika škole

· narudžba osnovnih sredstava, sitnog inventara, kancelarijskog materijala, materijala za čišćenje i sl.
· narudžba pedagoške dokumentacije                                          

· poslovi oko osiguranja školske imovine

· stručno usavršavanje
	tijekom cijele školske godine


VI. RAD S UČENICIMA

	· vođenje evidencije o upisu i ispisu učenika tijekom školske godine
· izdavanje potvrda učenicima

· Izrada duplikata svjedožbi

· izdavanje potvrda osiguranim učenicima po doživljenoj nezgodi
· mjesečno ažuriranje podataka o učenicima putnicima koji ostvaruju pravo na subvencionirani prijevoz, te dostava svih traženih podataka Osnivaču i prijevozniku međumjesnog prijevoza 
VII. NADZOR NAD RADOM ADMINISTRATIVNO TEHNIČKOG OSOBLJA

· vodi evidenciju prisutnosti na radu administrativno tehničkog osoblja

· rukovodi radom administrativno – tehničkog osoblja prema naputku i u suradnji s ravnateljem,
· vrši stručni nadzor nad ispunjavanjem radnih obveza administrativno tehničkog osoblja

· vrši kontrolu popunjenosti HACCP evidencija koje ispunjavaju kuharice, vrši nadzor nad higijenskim uvjetima kuhinje
· surađuje s domarom – ložačem centralnog grijanja oko unosa podataka u aplikaciju ISGE, prijave kvarova, narudžbe materijala i radova
	tijekom  cijele školske            godine
tijekom  cijele školske            godine


TAJNIK: 
Adriana Brnelić- zamjena Višnja Samaržija-Mladenić
9.3.6. Plan rada računovođe
I. POSLOVI RUKOVOĐENJA

	· Izrada financijskog plana škole  

· Izrada rebalansa financijskog plana

· Izrada periodičnog obrčuna za tri, šest i devet mjeseci

· Izrada završnog računa

· Praćenje propisa i zakona o financijskom poslovanju i računovodstvu

· Priprema inventure  

· Vođenje kontrole nad radom komisije za popis i izdavanje uputa komisiji

· Vođenje brige o prihodima i rashodima škole

· Vođenje brige o racionalnom trošenju sredstava

· Suradnja s ravnateljem i tajnikom
	veljača

travanj, rujan

travanj,srpanj i listopad
siječanj

tijekom godine

studeni

prosinac

tijekom godine

dnevno




·    Obračun plaće putem FINA COP-a


          mjesečno

· Obrada i slanje JOPPD obrasca

· Podjela platnih lista djelatnicima

II. PRIPREMANJE DOKUMENATA ZA KNJIŽENJE

	· Kontroliranje izlaznih računa

· Kontroliranje ulaznih računa

· Kontroliranje blagajne

· Kontroliranje izvoda banke

· Kontroliranje isplatnih lista
	tijekom godine


III. POSLOVI FINANCIJSKOG KNJIGOVODSTVA

	· Otvaranje financijskog knjigovodstva

· Knjiženje početnog stanja

· Knjiženje izlaznih faktura

· Knjiženje ulaznih faktura

· Knjiženje blagajne

· Knjiženje izvoda banke

· Knjiženje plaća

· Izrada brutto bilance

· Usklađinanje kupaca i dobavljača s knjigovodstvom

· Izrada kvartalnih izvješća
	siječanj

tijekom godine

srpanj, siječanj

tijekom godine


IV. OSTALI POSLOVI

	· Obračun poreza i doprinosa

· Obračun amortizacije

· Vođenje knjige OSA i sitnog inventara

· Kalkulacija učeničke marende

· Nabavka hrane za produženi boravak

·  kontrola obračuna putnih naloga
	tijekom godine

siječanj

tijekom godine




V. BLAGAJNIČKI POSLOVI

	· Uplate i isplate u blagajni

· Podizanje gotovog novca s banke

· Uplata gotovog novca

· Vođenje blagajničkog dnevnika

· Obračun plaća djelatnika škole u PB
· Obračun naknada za bolovanje

· Potrošački kredit

· Pisanje virmana

· Vođenje kartica plaća

· Plaćanje računa

· Izrada računa za najam školske  dvorane

· Izrada računa za školsku marendu

· Izrada računa za troškove produženog boravka

· Samostalno pisanje dopisa iz svog djelokruga rada
	tijekom godine


RAČUNOVOĐA:


                                                         Sofija Sudan

9.3.7. Plan rada spremačica

I. ČIŠĆENJE PROSTORIJA U ŠKOLI

	· Čišćenje podova, klupa, tepiha

· Pranje škoskih ploča

· Pranje prozora (stakla i okviri)
· Čišćenje namještaja

· Pranje zidova, radiatora

· Pranje i dezinficiranje sanitarnih prostorija

· Čišćenje rasvjetnih tjela i panoa

· Čišćenje vitrina

· Briga o postavljanju sapuna, toalet papira i ručnika

· Čišćenje ostalih nastavnih pomagala

· Briga o čuvanju izgubljenih stvari
	dnevno

mjesečno

dnevno

mjesečno

dnevno




II. ČIŠĆENJE ŠKOLSKOG DVORIŠTA I OKOLIŠA

	· Zalijevanje i održavanje ukrasnog bilja u zgradi i okolišu škole

· Čišćenje školskog dvorišta
	


III. OSTALI POSLOVI

	· Briga o prozračivanju prostorija

· Pranje zavjesa i stolnjaka

· Obaviještavanja domara o oštećenjima na zgradi i inventaru škole

· Suradnja s kuharicom i domarom

· Suradnja s tajnikom škole


	


SPREMAČICE:

Snježana Juretić, Ranka Sharbini, Vlasta 

Klobas i Sanja Ivanković - zamjena Verica                              

Colnar. 

9.3.8. Plan rada kuharica

	· Organizacija rada u školskoj kuhinji

· Dnevna narudžba školske marende za idući nastavni dan, te hrane i napitaka

· Vođenje evidencije primljene i izdane hrane

· Pripremanje i serviranje učeničkih marendi, te podjela ručka učenicima koji pohađaju produženi boravak u školskoj zgradi u Jelenju
· Pranje, dezinfekcija i spremanje suđa

· Spremanje i održavanje kuhinje i pomoćnih prostorija (spremišta) kuharica

· Suradnja s tajnikom i računovođom

· Briga o pravilnom odlaganju otpadaka

· Briga o čuvanju i upotrebi ambalaže

· Pranje stoljnjaka i salveta

· Postupanje sukladno HACCP studiji 

· Ispunjavanje HACCP obrazaca

· Suradnja s NZZJZ i Sanitarnom inspekcijom prilikom redovnih nadzora
· Redovno obavljanje sanitarnih pregleda i prijava eventualnih bolesti

· Za vrijeme školskih praznika sudjelovanje u generalnom čišćenju škole
· Narudžba sredstava za čišćene i održavanje kuhinje

· U suradnji sa spremačicama mjesečna narudžba predstava za čišćenje i održavanje škole

· Sudjelovanje u pripremi i serviranju hrane prilikom svečanosti koje organizira škola
	Dnevno za vrijeme održavanja nastave

Tijekom godine


KUHARICE: 

Mirjana Maršanić i Lorena Tomić Juretić
9.3.9. Plan rada domara – ložača

I. POSLOVI DOMARA   

	· Briga o školskom inventaru i školskoj zgradi

· Otvaranje i zatvaranje školske zgrade

· Briga o okolišu i zelenim površinama škole

· Postavljanje zastava uoči državnih blagdana i drugih prigoda

· Pomoć u pripremi sastanaka, skupova i svečanosti

· Pomoć dežurnom učitelju

· Briga o rezervnim ključevima školskoh prostorija

· Dostavljačko kurirski poslovi

· Vođenje brige o protupožarnoj zaštiti

· Obilazak škole u dane kada škola ne radi

· Upis podataka u ISGE-sustav

· Suradnja s tajnikom škole
	dnevno

tijekom godine

dnevno




II. POSLOVI KUĆNOG MAJSTORA

	· Održavanje i popravci vodoinstalacija, elektroinstalacija, kanalizacije, stolarije i ostakljivanje

· Održavanje i popravci nastavnih sredstava i pomagala

· Nabavka i doprema materijala za popravke i održavanje

· Bijeljenje i ličenje
	tijekom godine




III. POSLOVI LOŽAČA
	· Zagrijavanje školskih prostorija

· Vođenje brige o urednosti kotlovnice

· Održavanje prostorija centralnog grijanja

· Popravci postrojenja i naručivanje servisa

· Briga o čišćenju dimnjaka u MŠ i PO

· Generalni pregled  i čišćenje postrojenja na kraju sezone grijanja

· Nabavka goriva uz suradnju tajnika

· Briga o energetskoj učinkovitosti 


	od X. do V. mjeseca

dnevno

tijekom godine

svibanj

tijekom godine







DOMAR – LOŽAČ :



              Alen Rožić
Administrativno tehničko osoblje poslove obavlja sukladno Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehničkim i pomoćnim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj školi. ( „NN“ 40/2014) godine.

Prilog 1. : 

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006.-2008. koji je donio Hrvatski sabor  31.ožujka 2006. , Školski odbor Osnovne škole ''Jelenje-Dražice'' dana 30. rujna 2011. donosi:

ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Korupcija se može definirati kao  svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na štetu društvene zajednice.  

Škola kao javna ustanova u okviru  obavljanja javne službe dužna je poduzimati preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupcije.

CILJEVI PROGRAMA

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim područjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno - obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i društvenih vrijednosti kod učenika od najranije dobi, moguće je realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:

· antikoruptivni rad i poslovanje škole 

· odbijanje sudjelovanja u korupciji

· suradnja s tijelima nadležnim za borbu protiv korupcije

AKTIVNOSTI I MJERE PROTIV KORUPCIJE 

u školi se poduzimaju na nekoliko područja rada:

1. UPRAVLJANJE  ŠKOLOM 

a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donošenju odluka: 

            u sferi materijalnog poslovanja škole:

· pri raspolaganju sredstvima škole

· sklapanju pravnih poslova u ime i za račun škole

· otuđivanju, opterećivanju ili otuđivanju pokretnih stvari i nekretnina škole

· odlučivanju o davanju u zakup ili najam prostora škole

· odlučivanju o drugim aktivnostima škole (izleti, ekskurzije i sl. ) 

     u sferi zasnivanja radnih odnosa:

· u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema važećim   

       zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etičkih i moralnih načela

b) U radu i poslovanju:

-
postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima

· pridržavanje propisanih postupaka 

· postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke

· raspolaganje sredstvima škole prema načelu dobrog gospodara

 c) Odgovornost u trošenju sredstava :

-
racionalno raspolaganje imovinom i  sredstvima škole

-
postupanje prema važećim propisima 

-
provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE   RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA

-
postupanje  prema  važećim zakonskim i podzakonskim propisima

-
vođenje   propisanih  evidencija i redovito izvješćivanje nadležnih službi 

-
postupanje   prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE   TAJNIČKIH POSLOVA 

-
postupanje prema važećim zakonskim i podzakonskim propisima

-
pridržavanje propisanih postupaka 

-
postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke

4. ODGOJNO - OBRAZOVNI   POSLOVI

· razvijanje moralnih i društvenih vrijednosti kod djece

· ukazivanje na korupciju kao društveno neprihvatljivo ponašanje

· razvijanje visoke svijesti o štetnosti korupcije

· edukacija o budućim mogućim načinima sprječavanja korupcije 

Zbog značajnosti uloge škole u razvoju moralnih i društvenih vrijednosti kod djece i mladeži,  ovom području treba dati odgovarajući prioritet.

Antikorupcijsku edukaciju djece potrebno je integrirati u nastavne sadržaje predmeta kao što su povijest, vjeronauk, hrvatski jezik te posebno kroz satove razrednog odjela kada se obrađuju teme iz građanskog odgoja, životnih vještina, mirovnih edukacija, etike i sl.

Posebno treba obratiti pozornost kod tema koje se tiču:

· razvoja osobnosti: osobne vrijednosti i principi,  bit,sadržaj i cilj života,  prihvaćena i neprihvaćena ponašanja,  donošenje odluka,  obveze i odgovornosti

· normi  ponašanja: pojam moralnih normi, vrijednosti i zla, relacija socijalnih normi i osobnih sloboda

· pravednosti

· kršenja zakona i pravila  (i posljedice toga)

· civilnog društva: principi demokracije, podjela vlasti na zakonodavnu, izvršnu i sudsku, kontrola države, utjecaj mass-medija

Radi bolje pripreme učitelja i stručnih suradnika za provođenje antikorupcijske edukacije na spomenuti način potrebno je poticati njihovo uključivanje u programe stručnog usavršavanja kao što su Pravo u svakodnevici, Čitanje i pisanje za kritičko mišljenje, Trening životnih vještina i sl.

 5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem škole vrše nadležne službe ima važnu ulogu u sprječavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojećih problema te poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju. 

Nad radom škole provodi se inspekcijski nadzor i revizija materijalnog poslovanja.

Prilog 2. : 

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
ŠK. GOD. 2016./2017.





Koordinatori :









Helena Barić Karajković,









Tina Hlača,

Milvana Prančević

Rujan, 2016. godine 

   Temeljem  okvirnog  programa  Županijskog  povjerenstva  za  prevenciju  ovisnosti  te Programa aktivnosti za sprječavanje nasilja među djecom i mladima, utvrđuje se Školski program prevencije za Osnovnu školu ''Jelenje – Dražice''.

CILJ :

Cjelokupni program prevencije usmjeren je na usvajanje zdravog načina žvota i odgovornog ponašanja prema sebi i okolini. Naglasak je na organiziranju slobodnog vremena učenika i uključivanje što većeg broja učenika u igre, druženja, športske, kulturne i javne aktivnosti, animacija učenika kao voditelja tih aktivnosti te korištenje školskih prostora za boravak i provođenje slobodnog vremena naših učenika.

SUDIONICI :

U program su uključeni svi sudionici odgojno-obrazovnog procesa : učenici, učitelji, roditelji i šira društvena zajednica.

SADRŽAJ :

Zdravstveni odgoj i obrazovanje poučavat će se od 1. razreda u nastavnim sadržajima prirode i društva, prirode/biologije, tjelesne i zdravstvene kulture te na satovima razredne zajednice u trajanju do 12 sati i to u četiri modula:

· „Živjeti zdravo“;

· „Prevencija ovisnosti“;

· „Prevencija nasilničkog ponašanja“;

· „Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje“

Za provođenje zdravstvenog odgoja očekujemo odgovarajuće edukacije.

Školski preventivni program obuhvaća i sadržaje  iz niza preventivnih programa osmišljenih i koordiniranih izvan škole :

· Program za sigurno i poticajno okruženje u školama ( UNICEF) 

· Treninga životnih vještina (Nastavni zavod za javno zdravstvo PGŽ)

· Zajedno više možemo (Policijska uprava PGŽ) 
REALIZACIJA:

Program prevencije realizirati će se u slijedećim područjima :

1.
Rad s učenicima

2.
Rad s učiteljima i ostalim djelatnicima škole

3.
Rad s roditeljima

4.
Identifikacija i rad s rizičnom populacijom učenika

5.
Suradnja sa zajednicama izvan Škole

CILJEVI :
-
humanistički  odgoj  (razvoj  pozitivne  slike  o  sebi,  pomoć  drugima,   samoaktualizacija pojedinca) ;
-
egzistencijalni odgoj (zdravstveni,  prevencija ovisnosti i zaštita od bolesti) ;
-
socijalni odgoj (razvoj komunikacije i suradnje i nenasilno rješavanje sukoba ) ;
-
organizacija slobodnih aktivnosti i natjecanja na nivou škole ;
-
omasovljenje učeničkog sudjelovanja u izvanškolskim aktivnostima;
-
animiranje učenika za organiziranje i vođenje grupne aktivnosti.

1. RAD S UČENICIMA
1.1.
Integrirani nastavni sadržaji
U okviru svih nastavnih predmeta i zadanog plana i programa, kad god je to moguće, poticat će se djeca na zdrav način života i aktivan odnos prema vlastitom zdravlju i zajedničkoj sigurnosti. S obzirom na prostorno okruženje, planira se čim više vremena provesti u prirodi u obliku izvanučionične nastave i čim više nastavnih sati održati u prirodi u svrhu čega je i otvorena učionica u okolišu školske zgrade u Jelenju.

Kroz sve nastavne predmete razvijat će se svijest i navike očuvanja zdravlja i čovjekova okoliša, timski rad, komunikacijske vještine i  načini rješavanja problema.
1.2.
Satovi razrednog odjela (SRO)
1.2.1. Teme:
· Zdravlje
· Slobodno vrijeme
· Zaštita prirode
· Pomoć drugima
Teme, tip  sata, metode i  sredstva, evaluaciju i  vrijeme realizacije planira svaki razrednik ponaosob, u  skladu  s  uzrastom  učenika  i  aktualnoj  problematici. Bez  obzira  na  uzrast,  teme  će  se obraĎivati kroz radionice, igru, aktivno međusobno komuniciranje te iskustveno učenje.

1.2.2.
Radni odgoj
Već u najranijoj dobi važno je stjecanje stava o radu kao osnovi ljudskog opstanka i stvaranja. Iako je u školskoj dobi učenje najvažniji rad, potrebno je naglašavati i važnost drugih vrsta društveno korisnog rada. Osim redovnog čišćenja i održavanja školskog prostora, učenici će se angažirati :
· na uređenju svojih učionica i zajedničkih prostorija u školi;
· održavanju namještaja, opreme, oslikavanja zidova i sl.;
· održavanju voćnjaka, cvjećnjaka, zelenih površina, uzgoj lončanica, i sl.;
· skupljanju i prodaji starog papira ;
· dizajniranje i izrada prigodnih čestitki, ukrasa i sl. proizvoda;
· dežurstvo učenika planira se kvalitativno obogatiti sadržajima kao npr. uređenje panoa dnevnih obavijesti, zidnih novina i sl.;
· izrada maski za sudjelovanje na dječjoj karnevalskoj povorci;
· rad u učeničkoj zadruzi u čijem sastavu djeluju foto radionica, održavanje   školskog voćnjaka i radionice ručnog rada.
1.2.3. Natjecanja (šport i igre)
Za život svakog pojedinca značajna je količina i kvaliteta znanja ali jednako tako važna je i prihvaćenost u učeničkoj zajednici u kojoj će svako dijete imati svoju ulogu i status. Planom i programom rada Škole odgojni predmeti su vrlo malo zastupljeni, vrednuju se uglavnom teorijska znanja a osobine ličnosti vrlo se rijetko prate.
U vrijeme SRO planirat će se više odgojnih sadržaja, poticati natjecanja, osigurati svakom djetetu doživljaj  uspjeha, te  pozitivne slike o  sebi. Preferirat će  se  igre  kojima se  razvija takmičarski duh, komunikacija, suradnja i povjerenje. Organizirat će se takmičenja po interesu razrednog odjela i u skladu s mogućnostima.
Rezultati takmičenja objavljivati će se redovito na oglasnoj ploči škole (zaduženja učenika – članova povjerenstva ŠPP) a za pojedine discipline, ovisno o interesu, organizirat će se takmičenja na nivou škole.
U planu je povodom hrvatskog olimpijskog organizirati planinarenje, a  Dan škole organizirati na otvorenom - igre i međurazredna sportska takmičenja.

Za realizaciju takmičenja očekujemo pomoć roditelja i športskih klubova naše Općine.
1.3.
Izvannastavne i izvanškolske - slobodne aktivnosti (SA)
Statistike pokazuju da je veliki broj učenika uključen u SA, no opće poznata je tendencija da se manji broj učenika (većih intelektualnih sposobnosti i/ili materijalnih mogućnosti) uključuje u više izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti a da značajan broj djece nema gotovo nikakvih izvannastavnih obveza.
Iako na planove i programe izvanškolskih aktivnosti možemo vrlo malo utjecati, a još manje na masovnost upisa koja nije uvjetovana samo interesom već i financijskim mogućnostima roditelja, valja nam poticati sve športske aktivnosti, kao i sve one koje pridonose zdravlju duha i tijela.

1.4.  Projektna i terenska nastava

· poticanje i razvijanje interesa za sudjelovanje u školskim projektima;
· animiranje učenika za sudjelovanje na školskim natječajima i  natječajima u organizaciji vanjskih subjekata;
· animiranje učenika za kazališnu predplatu HNK “Ivan pl. Zajc”.
2. RAD S UČITELJIMA I DJELATNICIMA ŠKOLE

2.1. Učitelji
U okviru permanentnog usavršavanja i priprema za realizaciju nastavnih sati, intenzivirati rad na prepoznavanju i prevenciji ponašanja štetnog po zdravlje. Uključivanje u rad Učiteljskog vijeća u smislu informiranja i rješavanja aktualne problematike. Dokumentiranje realizacija ŠPP u okviru svojih planova i programa. Planira se edukacija učitelja za provođenje kurikuluma zdravstvenog odgoja te programa Treninga životnih vještina u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje te Nastavnog zavoda za javno zdravstvo PGŽ.

2.2. Razrednici

Osim vođenja sata razrednog odjela (1.2.) obuhvaća i neposredni kontakt i rad s roditeljima. Stoga je i velika važnost njihovog učešća u ŠPP u smislu izmjene informacija o svim aktivnostima na relaciji roditelj – Škola. 

2.3. Ostali djelatnici Škole

Tehnička i moralna pomoć i podrška u obavljanju svih društveno-korisnih aktivnosti učenika. Pomoć tajnika u administrativnim i organizacijskim poslovima.

3. RAD S RODITELJIMA

3.1. Roditeljski sastanci, individualne informacije, savjetovalište

Putem roditeljskih sastanaka i individualnih razgovora s razrednicima i psihologom, te savjetovališta, intenzivirati razgovore o problemima ovisnosti, problemima neprihvatljivog i nasilnog ponašanja, propagiranje zdravog načina života i suradnju u rješavanju problematičnog ponašanja rizične skupine učenika.

3.2. „Škola za roditelje“ učenika 1. razreda

Za roditelje učenika 1. razreda organizira se ciklus od tri radionice pod vodstvom školskog psihologa, liječnika i vanjskog suradnika kako slijedi: 

· „Prvašić u kući“ pod vodstvom liječnika, dr. školske medicine;

· „Odgojni stilovi i postupci“ pod vodstvom vanjskog suradnika;

· „Suradnja škole i roditelja (zakonska regulativa)“ pod vodstvom Milvane Prančević, školskog psihologa.

3.3. Materijalna pomoć roditelja i prisustvo pri realizaciji svih školskih aktivnosti

Dislociranost od gradskih kulturnih sadržaja i većine sportskih objekata je naše ograničenje, te je neophodna materijalna pomoć roditelja za realizaciju većeg broja aktivnosti (putni troškovi ili vlastiti prijevoz, ulaznice, pratnja). No, i kod aktivnosti u školskom prostoru neophodna je prisutnost roditelja , njihova podrška i evaluacija.

4. IDENTIFIKACIJA I RAD S RIZIČNOM POPULACIJOM UČENIKA

Identifikacijom i radom sa rizičnom skupinom učenika (predelikventno ponašanje) nastojat će se usvojiti pozitivan stav o zdravom načinu života i uz suradnju roditelja potražiti pomoć za modificiranje neprihvatljivih oblika ponašanja.

5. SURADNJA SA ZAJEDNICAMA IZVAN ŠKOLE I VANJSKIM STRUČNIM SURADNICIMA

Veliku podršku u ostvarivanju nekih aktivnosti školi daje Općina Jelenje koja sufinancira produženi boravak za učenike mlađih uzrasta (1.- 4. razreda) i već niz godina snosi troškove nabave udžbenika i pribora za učenike prvih razreda.
 Usku suradnju ostvarujemo i s KUD-om Zvir i Sportskim klubovima na području naše općine čiji su članovi većinom naši učenici. Već tradicionalno Škola surađuje s Katedrom čakavskog sabora za Grobnišćinu sve u cilju organizacije raznih natječaja, susreta, takmičenja, organizacije radionica za nadarene učenike i nastupa, namijenjeno njegovanju tradicije i čakavskog izričaja. 

U suradnji sa Crvenim križem i Nastavnim zavodom za javno zdravstvo, godišnje se u školi organizira nekoliko predavanja za učenike, vezanih za zdrav život i ekologiju ("Zdrav način života",''Pubertet i problemi odrastanja'', ''AIDS i ostale spolno prenosive bolesti'').

Osim navedenog Škola ostvaruje solidnu suradnju s Župnim uredom Jelenje, Turističkom zajednicom Općine Jelenje, Ribolovnim društvom Rječina (eko akcije), te privrednim i trgovačkim organizacijama naše Općine i šire. 
5.1. TRENING ŽIVOTNIH VJEŠTINA

U suradnji sa Nastavnim Zavodom za javno zdravstvo PGŽ, u školi se realizira projekt Trening životnih vještina. Program je namijenjen učenicima 3., 4., 5., 6. i 7. razreda. Radionice se provode u sklopu satova razrednih odjela. U programu su zastupljene sljedeće teme:

· Slika o sebi i drugima;

· Donošenje odluka;

· Pušenje;

· Alkohol;

· Marihuana;

· Utjecaj medija;

· Anksioznost;

· Suočavanje s ljutnjom;

· Komunikacijske vještine;

· Socijalne vještine;

· Asertivnost;

· Rješavanje sukoba

Djeca kroz interaktivno učenje i dijeljenje vlastitih iskustava, a uz vođenje educiranog učitelja, uče o sebi, o drugima, o rizicima i o načinima kako se oduprijeti riziku. U ovoj šk. godini trening životnih vještina provodit će razrednici navedenih razreda. Koordinator programa je Tina Hlača. Projekt financira NZZJZ PGŽ.

5.2. „ZAJEDNO VIŠE MOŽEMO“
Veliku važnost u prevenciji ima projekt Policijske uprave PGŽ „Zajedno više možemo“ koji se je počeo provoditi u veljači 2012. godine, a podrazumijeva sustavan višegodišnji preventivni rad s generacijama učenika četvrtog, petog i šestog razreda. 

Program je  usmjeren na prevenciju zlouporabe droga i drugih sredstava ovisnosti, vršnjačkog nasilja, i vandalizma. Namjenjen je učenicima 4,. 5. i 6. razreda i njihovim roditeljima. Sastoji se od pet komponenti:

· Mogu ako hoću – MAH 1 – namijenjen učenicima 4. razreda – posjet policijskoj postaji sa ciljem približavanja policije i njenog rada učenicima;

· Sajam mogućnosti – sadržaja za provođenje slobodnog vremena – ove školske godine organizator je OŠ Čavle;

· Prevencija i alternativa- PIA 1 – predavanje policijskog službenika  i radionica za učenike 5. razreda „Zlouporaba droga i drugi oblici rizičnog ponašanja“ ;

· Prevencija i alternativa – PIA 2 - predavanje policijskog službenika  i radionica za učenike 6. razreda „Zlouporaba droga i drugi oblici rizičnog ponašanja (vandalizam i nasilničko ponašanje te alkohol“) ;

· Mogu ako hoću - MAH 2 – roditeljski sastanak učenika 6. razreda – upoznavanje sa preventivnim aktivnostima
5.3. “ZDRAV ZA 5”
Projekt osmišljen u suradnji Nastavnog zavoda za javno zdravstvo PGŽ-a i Policijske uprave PGŽ ušao je u našu školu prošle školske godine i nastavlja se. Namijenjen je učenicima 8. razreda  i sadrži komponente :

- prevencija ovisnosti i zlouporabe alkohola, droga i ovisnosti igara na sreću

- zaštita okoliša i prirode.
Program realiziraju vanjski suradnici iz PU-a po 1 nastavni sat, te školski psiholog po 1 nastavni sat u svakom odjeljenju osmog razreda.
Prilog 3. : 

RASPORED SATI
ŠK. GODINA 2016./2017.






                    Izradio:

Rujan, 2016. godine
                      



                      Tomislav Sikavica
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