Na temelju &lanka 100. Statuta Osnovne $kole Jelenje-Drazice, a u svezi s &lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti

(NN, br. 111/18.) i &lankom

7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN, 95/19.) ravnateljica 8kole, Dejana _umwx<m:-mmwm:._ Skole donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Procedurom naplate prihoda utvrduje se obveza pojedinaca | Osnovne skole Jelenje-Drazice (dalje u tekstu: w.xo_mv

nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda Skole.
Skola naplacuje prihode od sliedeéih izvora:

1. Prihod od pruzanja usluga produZenog boravka
2. Prihod od otkupa starog papira
3. Prihod od ostalih usluga (TZV i dr.)

Ratunovodstvo Skole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda iz stavka 2. ovog &lanka.

Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

Il. POSTUPAK NAPLATE PRIHODA
Clanak 2.

Naplata prihoda iz &lanka 1. ove Procedure izvodi se po sliede¢em postupku:

, te propisuje procedura, odnosno

_M_w AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK J
1. Dostava podataka Ra&unovodstvy potrebnih za izdavanje | Radunovodstvo Ugovor, sporazum, Tijekom godine
rauna Tajnistvo narudZbenica, odluke,
Predmetni nastavnici ostali akti
2. Izdavanje/izrada raguna Radunovodstvo Racéun Tijekom godine
3. 3.1. Potpis i ovjera racuna Ravnatelj, raunovodstvo Racun 2 dana od izrade
raéuna
L




4, Slanje izlaznih raduna Racéunovodstvo g_._.mm izlazne poste ifili 2 dana nakon
FININ servis E-raduna ovjere
5. Unos podataka u sustav (knjizenje izlaznih raduna) Ragunovodstvo Knjiga izlaznih ra¢una, Unutar mjeseca
Glavna knjiga na koji se raéun
odnosi
6. Evidentiranje naplaéenih prihoda Raéunovodstvo lzvod po poslovnom Dnevno
racunu, Glavna knjiga
7. Pracenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Tjedno
8. Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka 90 dana
potraZivanja/prihoda
9. Upozoravanije i izdavanje opomena i opomena pred Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka, Tijekom godine
tuzbu Opomene i opomene
pred tuzbu
10. | Donogenje odluke o prisilnoj naplati potrazivanja Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati Tijekom godine
potraZivanja
11. | Ovrha - prisilna naplata potrazivanja u skladu s Ovr&nim Tajnistvo, vanjski suradnik Ovrsni postupak kod 30 dana nakon
zakonom (ovlasteni odvjetnicki ured javnog biljeznika donosenja
| itd.) Odluke

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 90 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Nakon proteka roka iz élanka 3. stavka 2. ove Procedure, Ragunovodstvo o tome obavjestava ravnatel
naplati potrazivanja te se pokreée ovréni postupak kod javnog bi

Clanak 4.

lieznika,

Ovrsni postupak mora se pokrenuti za dugovanja u visini vecoj od 500,00 eura po jednom duzniku.

ja Skole koji o tome donosi Odluku o prisilnoj




Prisilna naplata potraZivanja iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi se prema sliede¢em postupku:

_M.m AKTIVNOST NADLEZNOST

1. Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja Qcmz_xm\n:.xcn:.m:_.g Racunovodstvo

podataka o poslovnom ragunu ili imovinskom stanju
2. Prikupljanje dokumentacije za ovrsni postupak

Racunovodstvo/Tajnistvo

Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo ili druga osoba

koju ovlasti ravnatelj skole

4, Ovjera i potpis prijedioga za ovrhu Ravnatel;
Dostava prijedloga za ovrhy Opcinskom sudu ili javnom Tajnistvo
biliezniku
Dostava pravomoénih rieSenja o ovrsi FINI Racunovodstvo

. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 5.

DOKUMENT ROK

Prije zastare
potraZivanja
Prije zastare

Knjigovodstvene kartice

Knjigovodstvene kartice

ili racuni/opomena s potrazivanja

povratnicom

Nacrt prijedioga za Najkasnije 2

ovrhu Opéinskom sudu dana od

ili javnom biljezniku pokretanja
postupka

Prijedlog za ovrhu 2 dana od izrade

Opé¢inskom sudu ili raéuna

javnom biljezniku
Knjiga izlazne poste

Najkasnije 2
dana od izrade
prijedloga
Najkasnije 2
dana od primitka
pravomocénih
riedenja

Knjiga izlaznih raguna,
Glavna knjiga

Stupanjem na shagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura 0OS Jelenje-DraZice (KLASA: 003-05/16-01/01, URBROJ: 2170-55-01-16-01 od

2.1.2016. godine).

Ova Procedura objavijena je oglasnoj ploéi i mreznim stranicama Skole dana 18.7.2023. godine i stupila je na snagu i primjenjuje se od dana objave.

KLASA: 011-03/23-03/2
URBROJ: 2170-55-23-02
U Drazicama, 18.7.2023. godine




